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1 VSEOBECNE USTANOVENIA

Riaditelka materskej skoly ,podla § 153 zakona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Skolsky
zakon") vydava skolsky poriadok po prerokovani s orgdnmi skolskej samospravy(t. j. v materskej Skole
s radou skoly) a v pedagogickej rade. Dava na vedomie rade skoly.

Skolsky poriadok patri medzi zakladné vnutorné predpisy, ktoré upravuju organizaciu vychovy a
vzdeldvania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v materskej $kole. Skolsky
poriadok upravuje najma podrobnosti o:

e vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zdstupcov v materskej skole, pravidlach vzajomnych
vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

e prevadzke a vnutornom rezime materskej Skoly,

e podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socidlno-
patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim.

e podmienkach nakladania s majetkom, ktory materskd Skola spravuje, ak tak rozhodne zriadovatel.
V Skolskom poriadku st upravené podrobnosti aj o inych veciach, nevyhnutnych na zabezpecenie
plynulej a kvalitnej vychovy a vzdeldvania. Skolsky poriadok je zverejneny na verejne dostupnom
mieste, t.j. web sidlo materskej Skoly: www.veselazebra.edupage.org , www.veselazebra.webnode.sk
a je dostupny v printovej podobe v kazdej $atni tried. Skolské dokumenty sa z budovy materskej $koly
nevynasaju. O jeho vydani, obsahu a zmenach informuju zdkonnych zastupcov deti ucitelky na prvom
triednom aktive. Zdkonny zastupca dietata, ktoré sa vzdelava v materskej Skole, je povinny skolsky
poriadok dodrZiavat . Nepritomny zdkonny zadstupca na prvom triednom aktive ( v septembri
prislu§ného gkolského roku) je povinny oboznamit sa s celym obsahom Skolského poriadku MS
Severna 19 Moldava nad Bodvou a nasledne podpisat, 7e s nim bol oboznameny. Skolsky poriadok
materskej Skoly je spracovany v sulade s:

e Z3kon ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov

e Zakon €. 209/2019 Z. z., ktorym sa meni a doplifia zakon ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa
menia a doplfiaju niektoré zakony

e zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov,
doplneny zdkonom365/2018 Z.z.

e zikonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

e zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o $tatnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov , doplneny zdkonom 365/2018 Z.z

. ® vyhladkou MS SR €. 306/2008 Z. z. v zneni vyhladky MS SR &. 541/2021 Z. z. o materskej $kole

e zikonom 118/20180 ochrane osobnych Gdajov a zmene a doplneni niektorych zakonov
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Skolsky poriadok je zavazny dokument gkoly, ktorym sa riadia zamestnanci $koly a zakonni
zastupcovia deti, ako aj osoby, ktoré pravidelne alebo ojedinele vstupuju do budovy materskej skoly (
stari rodi¢ia, splnomocnené osoby pri vyzdvihnuti deti z MS, poradné organy $koly- Rada koly, Rada
rodicov a iné). Skolsky poriadok je suhrn spracovanych zakonnych a pravnych predpisov, vnitornych
predpisov a pravidiel intitUcie, prav a povinnosti rodi¢ov zamestnancov. Skolsky poriadok je
vytvoreny systém tak, aby mal kazdy prehlad, ako ma konat v praxi.

2 PRAVA A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV V MATERSKEJ SKOLE

2.1 Préva a povinnosti deti Dieta ma pravo na:

e rovnoprdvny pristup ku vzdelavaniu,

e bezplatné vzdelanie pre deti, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole povinné,

e vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zakonom ¢. 245/2008
Z.z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a
ktorym sa menia a dopliaju niektoré zakony (3kolsky zakon)

e individualny pristup reSpektujlci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v rozsahu
ustanovenom Skolskym zdkonom,

e (ictu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti,
e poskytovanie poradenstva a sluZieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim,
e vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

e organizaciu vychovy a vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

e lictu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexudlnemu nasiliu,
e pravo na informacie tykajlceho sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov Dieta je
povinné:

e neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zucastriujlcich sa vychovy a vzdelavania,

e dodrziavat Skolsky poriadok skoly a dalSie vnitorné predpisy skoly v ramci vekovych osobitosti tak,
ako dieta schopné skolsky poriadok dodrziavat

o chranit pred poskodenim majetok skoly a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu a vzdeldvanie, v
ramci vekovych osobitosti dietata tak, ako je to dieta schopné akceptovat

e pravidelne sa zUc¢astriovat na vychove a vzdeldvani a riadne sa vzdeldvat, ak je predprimarne
vzdeldvanie pre neho povinné

e konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpeénost dalsich osdb
zUcastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

e ctit si fudsku dostojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly

e respektovat pokyny zamestnancov skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.



2.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupcov dietata Zakonny zastupca ma pravo:

e vybrat pre svoje dieta matersku Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla skolského
zakona, zodpovedajlcu schopnostiam, zdravotnému stavu, zdujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly mozno
uplatriovat v sulade s moznostami vychovnovzdeldvacej sustavy,

e Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v $kole poskytovali detom informacie a vedomosti
vecne a mnohostranne v sulade so su¢asnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy
a vzdeldvania podla skolského zédkona.

e oboznamit sa so Skolskym vzdeldvacim programom a $kolskym poriadkom,
e byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata,
¢ na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata,

e z(castrovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly Zakonny zastupca
dietata je povinny:

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v materskej Skole a na plnenie
povinnosti v suvislosti s plnenim povinného predprimarneho vzdelavania,

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata uréené skolskym
poriadkom,

¢ dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovnovzdeldvacie
potreby,

e bezodkladne informovat Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a
vzdeldvania, e nahradit skodu, ktoru dieta imyselne zavinilo

e prihlasit dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania, dbat o to, aby dieta dochadzalo
do materskej Skoly pravidelne a v¢as, ak mu nezabezpedi inu formu vzdelavania podla Skolského
zakona; dovody nepritomnosti dietata na vychove a vzdelavani doloZi v sulade so Skolskym
poriadkom

e re$pektovat, Ze v ¢ase odovzdania dietata sluzbukonajucej ucitelke az po prevzatie dietata
zakonnym zastupcom (alebo nimi splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutocnuje
len prostrednictvom ucitelky alebo riaditela.

e redpektovat, Ze pocas pobytu v materskej skole dieta nesmie pouzivat mobilné elektronické
zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu tudajov tretim osobam bez suhlasu 0s6b, o
ktorych sa udaje prenasaju (zamestnanci a ostatné deti)

e rodi¢ je povinny informovat MS zmenu zdravotného stavu dietata, zdravotné problémy a iné
zédvazné skutocnosti, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania

e Zakonny zastupca je povinny vsetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho vzdeldvania
jeho dietatu riesit interne, v materskej skole s uéitelkami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené
jeho dieta a podla potreby s riaditelom materskej skoly.



e Zakonny zastupca je povinny zdrzat sa znevazujlcich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti a riadenia materskej Skoly. Ak zakonni
zastupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socialnych sietach znevazovat
pedagogicku ¢innost materskej skoly, riadenie materskej Skoly a poskodzovat dobré meno materskej
$koly na verejnosti, bude sa to povaZovat za porusenie skolského poriadku a bude to moct byt
doévodom, po predchddzajicom pisomnom upozorneni, pred¢asného ukoncenia predprimarneho
vzdeldvania dietata.

e Dieta, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdeldvania povinné:

-a nemoZe sa zUcastnit na vychove a vzdelavani v materskej skole, jeho zakonny zéstupca je povinny
oznamit skole bez zbytoéného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dévod ospravedinenej
nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zakaz dochadzky do
materskej Skoly, mimoriadne nepriaznivé poveternostné podmienky alebo ndhle prerusenie
premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo Gcast dietata
na sutaziach,

-a jeho nepritomnost, ktora trva najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni (alebo podla
aktudlne;j situacie) je zakonny zastupca ospravedInit; vo vynimocénych a osobitne odévodnenych
pripadoch mdze materska Skola vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujuci odévodnenost jeho nepritomnosti, Uhradzanie poplatkov Zakonny zastupca dietata je
povinny pravidelne uhradzat prispevky v zmysle VSeobecne zavizného nariadenia mesta Moldava
nad Bodvou, o uréeni vysky prispevku na ¢iasto¢nu thradu nakladov v Skolach a skolskych
zariadeniach v sulade so Skolskym zakonom, za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej mestom
Moldava nad Bodvou.

1.Prispevok ,,Skolné“- Tento prispevok ,$kolné” sa uhradza spravidla do 10. diia v kalendarnom
mesiaci na Ucet materskej Skoly v sume 35 €.(trvaly prikaz, internetbanking, vkladom na ucet)
Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za dieta:

a) pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné,

b) ak zakonny zastupca dietata predloZi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je poberatefom
davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zdklade rozhodnutia sudu.
Prispevok v materskej Skole na zaklade rozhodnutia zriadovatela sa neuhradza za dieta,

a) ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej sSkoly na viac ako 30 (od 31 ) po sebe nasledujucich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo inych zdvazinych rodinnych dévodov preukdzatelnym
spbsobom,

b) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase skolskych prazdnin alebo bola prerusena prevadzka
materskej Skoly zapric¢inena zriadovatelom alebo inymi zadvaznymi dévodmi (porucha pri dodavke
elektriny alebo vody); v tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu ¢ast uréeného
prispevku, podla pokynov skoly.

Ak zdkonny zastupca uhradi prispevok a nastanu podmienky podla uvedeného bodu a, zakonny
zastupca dietata je povinny doloZit riaditelke Skoly lekarske potvrdenie. Tzv. Zdravotna dovolenka .
Riaditel materskej Skoly, potvrdenie od lekara eviduje v spise dietata. V najblizSom ztGc¢tovacom
obdobi bude v platbach odpocitana pomerna suma alebo sa platba presiva na novy mesiac, kedy



dieta nastupi do materskej skoly, s potvrdenim od lekara, Ze je zdravé a opat moze navstevovat
matersku skolu.

2.Prispevok na stravovanie dietata

Skolska jedaleri poskytuje stravovanie detom za ¢iasto¢nu Uhradu nakladov, ktoré uhradza zakonny
zastupca vo vyske nakladov na nakup potravin a rezijné naklady / 6€ mesacne/podla vekovych
kategérii v ndvaznosti na odporucané vyzivové davky.

e Prispevok, ktory uhradza zakonny zastupca dietata vo vyske je 2,20 € denne.

o Prispevok sa uhradza vopred do 25. diia v mesiaci za cely mesiac na Ucet skolskej jedalne (trvaly
prikaz, internetbanking, vkladom na ucet). Z dévodu neuhradenia prispevkov v zmysle VZN mesta
Moldava nad Bodvou o uréeni prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na ¢iasto¢nu uhradu vydavkov
v materskej Skole a Skolskej jeddlni, v stanovenom termine, moéze riaditelka po predchadzajicom
upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut o predc¢asnom ukonéeni dochadzky dietata do materske;j
Skoly.

Dotécia na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata Dieta/Ziak ma narok na stravu za
poplatok znizeny o 1,40 € v rozsahu ur¢enom v § 4 ods. (3) pismeno a) a b) zakona ¢. 544/2010 Zb., a
zaroven za splnenia tychto podmienok: dieta sa ztGéastni vychovno-vzdeldvacieho procesu a odoberie
stravu. Dotdcia (§ 4 ods. (3) pismeno a) a b) zdkona ¢. 544/2010 Zb. ) sa nevztahuje na odobraty obed
podla odseku Ill. bod 3.

Poziadavky pre zakonnych zastupcov

1. Kazdé dieta potrebuje do MS bezpe&né a podpisané prezuvky (nie vsuvky) a topanky;
2. Dieta nosi do MS vlastné pyzamo (oznaéené);

3. Vsetky veci, musia byt podpisané (oznacené) aby nedochadzalo k zamenam ;

4. Deti v mladsich skupinach musia mat v skrinke ndhradné spodné pradlo a panéuchy;

5. Ak rodi¢ia chcd, moézu dieta v MS prezliect do iného odevu, ktory si uloZia do skrinky;

6. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci s ucitelkami deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti;

7. Rodi¢ zodpoveda za dieta do odovzdania dietata ucitelke (ucitelka nezodpoveda za dieta, ktoré
samé rodi¢ necha v $atni, ktoré rodi¢ posle do triedy samé). Ucitelka zodpoveda za dieta od prevzatia
do odovzdania rodicom, pripadne inej pisomne poverenej osobe;

8. Rodic je povinny ucitelke nahlasit kazdi zmenu zdravotného stavu dietata;

9. Pri akomkolvek podozreni na pedikuldzu /vyskyt vsi/, bude rodi¢ informovany s ciefom zabranit
dalSiemu Sireniu ochorenia, v stlade s pokynmi regionadlneho uUradu verejného zdravotnictva.
Opétovny nastup dietata je mozny iba po predloZeni potvrdenia od lekara, Ze ochorenie bolo
zlikvidované a dieta je zdravé ( tlac¢ivo MS — vylGéenie dietata pre chorobu)

10. Podavanie liekov je v materskej Skole zakazané.

11. Dieta doviest do MS a odovzdat do 8.00 hod.;



12. Do MS si deti nenosia Ziadne sladkosti, hracky z domu, podla pokynov uciteliek na triede. Za
hracku z domu ucitelka nezodpoveda. Oblubena hracka na spinkanie je dovolena. Nesmie vsak
vydavat zvuk a byt velkych rozmerov.

13. Pri odchode dietata z MS, by mal rodi¢ pockat, kym si dieta uloZi hra¢ky, s ktorymi sa hralo. Rodi¢
spolupracuje s uditelkou, uci dieta pozdravit pri prichode a odchode z triedy. Ak dieta z triedy odide,
pozdravi sa a uZ sa zo $atne zbyto€ne nevracia spét.

14. Rodicia si vSimaju nastenky v Satniach deti a ¢itaju oznamy, informuju sa o novinkach a diani v
MS; véimaju si web sidlo materskej $koly.

15. Poplatky platia nacas do uréeného terminu;

16. Hlasia aktualne zmeny - Udaje potrebné pre skolski dokumentaciu; ( zmena adresy, tel. Cisla,
zamestnania a pod.).

17. Dodrziavat $kolsky poriadok materskej $koly; Za poskodenie ¢i stratu hracky z domu nenesie MS
zodpovednost. Rodi¢ia zodpovedaju za to, ¢o si deti donest z domu a uloZia si do Satfiovej skrinky.

2.3 Rodi¢ia a pedagogicki zamestnanci MS

Rodicia sa mozu kratko informovat o svojich detoch pri dennom stretavani sa s ucitelkou (vidy s
ohladom na bezpecnost deti ), m6zu zvolit aj ind formu konzultacie dohodnut si ¢as, ak ide o dIhsi
rozhovor z ktorého sa vyhotovuje zaznam. Dalsie individudlne schodzky s ucitelkami, ¢&i riaditelkou
Skoly je vhodné dohodndt vcas. Informacie o diani v materskej skole su pravidelne vyvesované na
nastenkach v Satniach alebo na mieste, ktoré urci triedna ucitelka a vo vestibule.

e vzajomne sa informuju, primerane komunikuju v prospech dietata

e po vzajomnej dohode spoloéne podporuju osobnostny rozvoj dietata

e spolo¢ne usiluju o zlepSovanie podnetnosti prostredia MS (vyzdoba, $kolsky dvor, u¢ebné pomécky,
udrzba, iné aktivity)

e reSpektuju sa navzajom, hladaju vzajomné pochopenie

e nenapdadaju sa, akceptuju svoje ndzory a podnety pozitivne aj negativne,

e sledovat webové sidlo skoly s mozZnostou vyjadrit sa k informaciam.

3 PRIJIMANIE DETi NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Pri prijimani deti do materskej Skoly sa dodrzZiava zdsada rovnopravnosti pristupu k vychove a
vzdeldvaniu a zakazu akychkolvek foriem diskriminécie a obzvlast segregacie. Dieta sa na
predprimarne vzdeldvanie prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu alebo zastupcu
zariadenia, ktoru podava riaditelovi materskej Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnej sposobilosti od
vseobecného lekara pre deti a dorast ( potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti dietata musi obsahovat
aj udaj o povinnom ockovani dietata). Ak ide o dieta so $pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, k Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie je nutné prilozit aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a odporucenie vseobecného lekara pre
deti a dorast. Ak ide o dieta so zmyslovym alebo telesnym postihnutim, aj vyjadrenie prislusného



odborného lekdra. Ziadost o prijatie dietata sa podava v ¢ase od 1. do 31. méja. Po dohode so
zriad'ovatelom skoly, riaditel uréi konkrétne miesto, datum a ¢as podavania Ziadosti pre nasledujuci
Skolsky rok. Termin a podmienky podavania Ziadosti zverejfiuje materska skola na svojom webovom
sidle, aj na verejne dostupnom mieste v priestoroch materskej $koly. Ziadost si zakonny zéstupca
prevezme v materskej Skole alebo si ju méze stiahnut z webového sidla materskej skoly. Na
predprimarne vzdelavanie sa prijimaju deti od troch rokov veku. Vynimocéne mézu byt prijaté aj deti,
od dovrsenia dvoch rokov veku ak to kapacitné, personalne a iné podmienky materskej Skoly
umoznuju.

Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je plnenie povinného predprimarneho vzdelavania povinné.
Prijimanie deti na predprimarne vzdeldvanie je limitované kapacitnymi moznostami materskej Skoly v
nadvaznosti na ustanovenie §28 ods. 9 a 10 Skolského zdkona. Predprimarne vzdeldvanie je povinné
pre vSetky deti, ktoré dosiahnu pat rokov veku do 31. augusta v kalendarnom roku. Zakonny zastupca
dietata, ktoré v tomto veku navstevuje materskd Skolu uz nepodéva Ziadost o prijatie dietata do
materskej Skoly, ale dieta kontinuélne pokracuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania.
Zakonny zastupca dietata, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, poda Ziadost o prijatie
dietata do materskej $koly prioritne podla uréenej spadovej oblasti v mieste trvalého bydliska dietata
alebo podla uvazenia v inej ako spadovej materskej skole. Prijimanie ostatnych deti, pre ktoré
predprimérne vzdeldvanie este nie je povinné, sa neviaze na trvaly pobyt. Ziadost o prijatie dietata
obsahuje Udaje podla §11 ods. 6 pism. a) prvého bodu az Siesteho bodu a pism. b) Skolského zdkona,
formu organizacie vychovy a vzdeldvania podla § 28 ods. 2 a vyucovaci jazyk, v ktorom ma byt
predprimarne vzdeldvanie poskytované. Pre Uspesné absolvovanie predprimarneho vzdelavania
kazdého dietata je nevyhnutné, aby potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti obsahovalo vsetky délezité
skutocnosti o zdravotnom stave dietata, ktoré mozu mat vplyv na bezpec¢nost a ochranu zdravia
dietata pri jeho predprimarnom vzdeldvani, ako aj vplyv na bezpec¢nost a ochranu zdravia ostatnych
deti, ktoré su vzdeldvané v materskej skole.

Pisomné vyhlasenie o tom, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené
karanténne opatrenie (tzv. vyhlasenie o bezinfekénosti/bezpriznakovosti) predklada zakonny
zastupca skole pred prvym nastupom dietata do materskej skoly a vidy po nepritomnosti dietata v
materskej 8kole dlh$ej ako péat kalendarnych dni. Ziadost o prijatie dietata do materskej koly méze
rodi¢ podat: osobne, postou alebo odoslanim tladiva prostrednictvom e-mailu elektronicky. VyZaduje
sa, aby zZiadost o prijatie dietata do materskej $koly podpisali obidvaja rodicia, ako prejav spolo¢nej
vble oboch rodicov. O prijati dietata do materskej skoly rozhodne riaditel materskej Skoly do 30. juna,
ktory predchadza skolskému roku, v ktorom sa ma predprimarne vzdeldvanie dietata zacat.

Povinné predprimarne vzdelavanie

Predprimarne vzdeldvanie je povinné pre vietky deti, ktoré dosiahnu pat rokov veku do 31. augusta v
kalendarnom roku. Dieta, ktoré po doviseni Siesteho roka veku nedosiahlo skolsku spbsobilost,
riaditel' materskej Skoly rozhodne o pokracovani v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v
materskej Skole so stihlasom zakonného zastupcu. Pokracovanie v plneni povinného predprimarneho
vzdeldvania sa uplatiuje u deti, u ktorych sa na zaklade zdverov z odborného vysetrenia preukaze, Ze
pokracovanie v predprimarnom vzdelavani bude na prospech ich osobnostného rozvoja. Pri
rozhodovani o pokracovani povinného predprimarneho vzdeldvania riaditel materskej skoly
postupuje v sulade s § 28 ods. 3 skolského zakona. Zakonny zdstupca v takom pripade predlozi
riaditefovi materskej skoly - pisomny suhlas prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie - pisomny suhlas vSeobecného lekdra pre deti a dorast (text: odporicam a suhlasim s
pokrac¢ovanim plnenia povinnej Skolskej dochadzky v materskej Skole) - informovany suhlas
zakonného zastupcu. V pripade, Ze dieta ma od septembra plnit povinnu skolski dochadzku v



zakladnej skole, rodic sa s dietatom zucastni zapisu v zakladnej skole. Ak v3ak na zaklade odporucania
materskej Skoly, zariadenia vychovného poradenstva a prevencie alebo vSseobecného lekara pre deti
a dorast bude dieta pokracovat v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v materskej Skole,
zakonny zastupca predlozi riaditelovi zakladnej Skoly rozhodnutie riaditela materskej Skoly o
pokracovani v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania. Zakonni zdstupcovia deti, ktorym
zdravotny stav neumozriuje plnit povinné predprimarne vzdelavanie v materskej Skole, mozu
poziadat riaditela materskej skoly o moznost plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania
individualnou formou. V takom pripade dieta pri plneni povinného predprimarneho vzdelavania
formou individualneho vzdelavania neprestava byt dietatom materskej skoly. 1. Podla § 28b ods. 2
Skolského zakona, formou individualneho vzdelavania méze povinné predprimarne vzdelavanie plnit
dieta, ktorého: - zdravotny stav mu neumoziuje plnit povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej
Skole (nejde ale o dieta, podla § 28a ods. 6 Skolského zakona), - zakonny zastupca o to poZiada
materskud skolu.

Kazdé dieta, ktorého zdkonny zastupca pisomne poZiada o povolenie individualneho vzdelavania
dietata, musi:

- byt najskor prijaté do materskej skoly (ak do piateho roku veku nenavstevovali matersku skolu)
alebo - uzZ byt dietatom materskej Skoly (ak ju uz navstevuje pred tym, ako sa pre neho predprimarne
vzdeldvanie stane povinnym). Ak pojde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoziuje plnit povinné
predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole a jeho zdkonny zastupca poziada matersku skolu, do
ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individualneho vzdelavania, prilohou k Ziadosti je pisomny
suhlas vSeobecného lekara pre deti a dorast. Predprimarne vzdelavanie dietata, ktorému bolo
povolené individualne vzdeldvanie podla § 28b ods. 2 pism. a) Skolského zakona, teda ,,zo
zdravotnych dévodov”, bude zabezpecovat materska skola v rozsahu najmenej dve hodiny tyZzdenne.
Ak pb6jde o dieta podla § 28b ods. 2 pism. b) skolského zakona, Ziadost zakonného zastupcu o
povolenie individudlneho vzdeldvania musi obsahovat:

a) meno, priezvisko, ddtum narodenia, rodné Cislo a miesto trvalého pobytu dietata,
b) obdobie, na ktoré sa ma individualne vzdelavanie povolit,
c) dévody na povolenie individualneho vzdelavania,

d) meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskutocriovat individualne vzdelavanie dietata,
ktorému ma byt povolené individualne vzdelavanie, a doklady o splneni kvalifikacnych predpokladov
podla odseku 4 § 28b skolského zakona,

e) dalsie skutoc¢nosti, ktoré maju vplyv na individualne vzdelavanie dietata. Vydavky spojené s
individualnym vzdeldvanim dietata podla § 28b ods. 2 pism. b) skolského zakona znasa zdkonny
zastupca.

Predprimarne vzdeldvanie tohto dietata zabezpecduje zakonny zastupca dietata prostrednictvom
osoby, ktord ma ukoncené najmenej Uplné stredné vieobecné vzdelanie alebo Uplné stredné
odborné vzdelanie. Materska Skola, podla § 28b ods. 6 skolského zakona, v spolupraci so zakonnym
zadstupcom urci obsah individualneho vzdelavania dietata podla odseku 2 pism. b) najneskér do 31.
augusta. Zakonny zastupca dietata je povinny v ¢ase a rozsahu uréenom materskou skolou zabezpecit
Ucast dietata podla odseku 2 pism. b) na povinnom predprimarnom vzdeldvani v materskej skole v
priebehu mesiaca marec; materska Skola v tomto ¢ase posudi, ¢i sa pri individudlnom vzdeldvani pini
obsah individualneho vzdelavania. Pri posudzovani plnenia obsahu individualneho vzdelavania bude
materska Skola vychadzat z obsahu individualneho vzdelavania, ktory danému dietatu uréila. Moze



pritom vyuzit dostupné pracovné listy, pracovné zosity alebo iné dostupné metodické materialy, ako
aj publikacie:

- Povinné predprimarne vzdelavanie: Sprievodca cielmi a obsahom

- Dieta hovoriace inym jazykom: MozZnosti kompenzacnej podpory v predskolskom vzdelavani.
Povolenie individualneho vzdelavania dietata podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona riaditel
materskej Skoly zrusi:

a) na ziadost zakonného zastupcu,

b) na zaklade odévodného navrhu fyzickej osoby, ktora uskutoénuje individualne vzdeldvanie
dietata,

c¢) na ndvrh hlavného skolského inSpektora alebo 21 d) ak sa neplni obsah individudlneho vzdelavania.
Povolenie individualneho vzdeldvania dietata podla § 28b ods. 2 pism b) Skolského zdkona riaditel
kmeniovej materskej skoly zrusi, ak zakonny zastupca nezabezpedi Géast dietata na povinnom
predprimarnom vzdelavani v kmenovej materskej skole na ucel posudenia plnenia obsahu
individualneho vzdelavania podla § 28b ods. 6 skolského zdkona. Riaditel je povinny v tejto veci
rozhodnut do 30 dni od zacdatia konania a zaroven zaradi dieta do prislusnej triedy kmeriovej
materskej Skoly. Odvolanie proti rozhodnutiu o zruseni povolenia individudlneho vzdeldvania nema
odkladny Gcinok a takéto dieta sa uz nebude moct opatovne individualne vzdelavat na zaklade
Ziadosti zakonného zastupcu.

Ak bude mat dieta zrusené individualne (predprimarne ) vzdelavanie z niektorého z dévodov podla §
28 ods. 8 skolského zdkona, bude bezodkladne, nasledujuci den po dni, v ktorom bolo toto
rozhodnutie vydané, zaradené do prislusnej triedy materskej skoly a za¢ne plnit povinné
predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole formou pravidelného denného dochadzania v
pracovnych diioch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne podla § 59a ods. 5 Skolského zdkona

Nesplnenie povinnosti zdkonného zastupcu prihlasit dieta do materskej $koly na plnenie povinného
predprimarneho vzdeldvania a tieZ neospravedinené vynechavanie povinného predprimarneho
vzdeldvania sa povaZuje za nedbanie o riadne plnenie povinného predprimarneho vzdelavania.
Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho odboru
vzdeldvania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie o absolvovani
predprimarneho vzdeldvania (vydané na tlacive schvdlenom ministerstvom Skolstva Slovenskej
republiky). Osvedcenie o ziskani predprimarneho vzdeldvania vydava materska skola Severna 19
Moldava nad Bodvou.

Prijatie dietata so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami

V sulade so zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, dietatom so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami (dalej len ,SVVP“) je dieta s diagnostikovanymi SVVP (tuto diagnostiku mdzu robit len
Skolské zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, ktoré su zaradené v sieti $kdl a Skolskych
zariadeni ministerstva $kolstva. Detmi so SVVP su deti

> 1. so zdravotnym znevyhodnenim, medzi ktoré patria: -deti so zdravotnym postihnutim (ktorymi su
deti s: mentalnym postihnutim; sluchovym postihnutim; zrakovym postihnutim; telesnym
postihnutim; s narusenou komunika¢nou schopnostou; s autizmom alebo dal$imi pervazivnymi



vyvinovymi poruchami; s viacndsobnym postihnutim), -deti choré alebo zdravotne oslabené (medzi
ktoré patria napr. aj deti s diabetom), -deti s vyvinovymi poruchami, deti s poruchou spravania,

> 2. zo socialne znevyhodneného prostredia,
> 3. s nadanim.

O prijati dietata so SVVP do materskej $koly rozhoduje riaditelka na zaklade odporuéania
vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a
informovaného sthlasu zdkonného zastupcu. Prijimanie deti so SVVP zakon ¢. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov aj vyhlaska MS SR €. 306/2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR ¢. 541/2021 Z.
z. umoznuje, ale neuklada to ako povinnost riaditelke. Riaditelka materskej skoly musi vidy pred
svojim rozhodnutim zvazit, ¢i na prijatie takéhoto dietata ma, alebo nema vytvorené vhodné
podmienky (personalne, priestorové, materialne atd.), resp. ¢i ich bude schopna po prijati dietata
dodatoéne vytvorit. Vykonom prav zacleneného dietata so SVVP nem6zu byt obmedzené prava
ostatnych deti, ktoré s Gc¢astnikom vychovy a vzdeldvania. V pripade, Ze zakonny zastupca dietata
zamerne neuvedie v Ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom stave dietata pripadné ochorenie
dietata, povaZuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a moze viest k vydaniu rozhodnutia
o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial zakonny zastupca dietata nepredloZi vsetky potrebné
lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o
dalSom postupe. V pripade, ze pocas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-
vzdeldvacie problémy, riaditel alebo triedny ucitel vyzve rodic¢ov k predloZeniu vyjadreni od
Specialistov (napr. detsky psycholdg, Specidlny pedagdg, psychiater, neurolég a pod.). V pripade, Ze
rodi¢ nebude spolupracovat s riaditelom ani pedagogickymi zamestnancami, povaZuje sa to za
porusenie Skolského poriadku a po pisomnom upozorneni méze mat za nasledok pred¢asné
ukoncenie dochadzky dietata do materskej skoly.

Prijatie dietata s uréenim adaptaéného alebo diagnostického pobytu dietata v materskej $kole

V§ 3 ods. 3 vyhlasky MS SR €. 306/2008 Z. z. st ustanovené podmienky adaptaéného pobytu dietata v
materskej $kole, ktory méze mat réznu dizku - jednu, dve a najviac $tyri hodiny. O adaptaénom
pobyte hovorime najma vo vztahu k detom zdravym, u ktorych je predpoklad, Ze by mohli mat
problémy zadaptovat sa na Uplne iné podmienky, nez na aké st zvyknuté z domu (a to vébec nemusi
ist len o deti napr. 3-ro¢né, lebo ¢asto krat maju adaptaéné problémy aj deti napr. 5-ro¢né, ktoré boli
doposial stredobodom pozornosti jeho blizkych). Aj poéas adaptaéného pobytu méze dieta
navstevovat materskl skolu aj celodenne, za predpokladu, Ze tomu predchadzala postupna adaptécia
a dieta si rychlo zvyklo; méze dojst k dohode medzi riaditelkou materskej skoly a rodicom o tom, ze
sa zmeni ¢as pobytu dieta v materskej Skole z napr. 2 - 3 hodin denne postupne na cely den.

Predpokladom Uspesného zvladnutia adaptacného pobytu je spolupraca rodi¢ov/zakonnych
zastupcov s pedagogickymi zamestnancami materskej Skoly. Po Uspesnom ukonceni adaptacného
pobytu, za¢ne dieta navstevovat matersku skolu pravidelne v dohodnutom ¢ase, t. j. bud na
celodennt vychovu a vzdeldvanie, alebo na poldenni vychovu a vzdelavanie (na zaklade dohody
zakonného zastupcu s riaditelom). V stlade s ustanovenim § 59 ods. 4 Skolského zakona nesmie byt
adaptacny pobyt dietata dIhsi ako tri mesiace. Vyhlaskou MS SR €. 306/2008 Z. z. (§ 3 ods. 3) ma
riaditel materskej Skoly ustanovenu kompetenciu, Ze v pripade zniZzenej adaptacnej schopnosti
dietata mozZe na zaklade Ziadosti rodi¢a/zakonného zastupcu rozhodnut o preruseni dochadzky
dietata do materskej $koly na dohodnuty ¢as. Diagnosticky pobyt dietata v materskej skole(pozri § 59
ods. 4 zakona ¢. 245/2008 Z. z.), nesmie byt dlhsi ako tri mesiace. O diagnostickom pobyte hovorime
vo vztahu k detom so zdravotnym znevyhodnenim. Mame na mysli najma tie deti, ktorych zakonni



zastupcovia riaditela materskej Skoly na ich zdravotné znevyhodnenie upozornia uz pri podavani
Ziadosti o prijatie do materskej skoly. Diagnosticky pobyt ma slizit aj na to, aby sa zistilo, ¢isau

konkrétneho dietata bude moct vychova a vzdeldvanie uskutoénovat ako vychova a vzdelavanie
zacleneného dietata v bezZnej triede, alebo ako vychova a vzdeldvanie v Speciélnej triede, resp. v
Specialnej materskej skole.

Prijatie dietata prestupom

Podla § 28d ods. 1 Skolského zakona ,v priebehu predprimarneho vzdelavania méze dieta na zaklade
pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia prestupit do inej materskej skoly. O
prestupe dietata rozhoduje rozhodnutim o prijati dietata prestupom riaditel' materskej skoly, do
ktorej poziadal o prijatie dietata prestupom zakonny zastupca alebo zastupca zariadenia.
Rozhodnutie o prijati dietata prestupom nie je rozhodnutim o prijati dietata.”

Ak riaditel materskej Skoly prijme dieta prestupom, bez zbytoéného odkladu posle kdpiu rozhodnutia
o prijati dietata prestupom riaditelovi materskej skoly, z ktorej dieta prestupuje. Riaditel materskej
Skoly, z ktorej dieta prestupuje, nasledne v lehote do 15 dni od dorucenia kdpie rozhodnutia je
povinny poslat riaditelovi materskej Skoly, do ktorej bolo dieta prijaté prestupom, kdpiu osobného
spisu dietata a tuto zmenu nahlasit do Centralneho registra deti, Ziakov a posluchacov.

3.1 Podmienky prijatia

Na predprimarne vzdelavanie prijimame deti od troch rokov veku, vynimocne mdzeme prijat dieta od
dovrsenia dvoch rokov veku. ak je v materskej Skole volna kapacita, a ak su na jeho prijatie vytvorené
vhodné materialne, personalne a iné potrebné podmienky. Na predprimarne vzdelavanie v materskej
Skole neprijimame dieta mladsie ako dva roky .Zakonny zastupca spolu s pisomnou Ziadostou o
prijatie dietata do materskej skoly (dalej len ,Ziadost”) predklada aj potvrdenie o zdravotnej
spobsobilosti dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého stcastou je aj idaj o povinnom
ockovani (dalej len ,potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti®). Ziadost podand bez tohto potvrdenia nie
je kompletna a nemdze byt akceptovana. Ak ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, zakonny zastupca predloZi okrem Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj
vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Na predprimarne vzdelavanie zo zdkona: sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdeldvania povinné (5 -6 rocné), alebo pokracuju v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania a pre deti, ktoré maju prednostné pravo (4-5 roc¢né). Ide o vSseobecnu
povinnost ustanovenu Skolskym zakonom pre vSetky materské skoly zaradené v sieti $kdl a skolskych
zariadeni SR; ide o zdkonom ustanovenu podmienku prijimania deti na predprimarne vzdeldvanie do
materskej Skoly . Na tieto deti sa vztahuje kritérium podla spadovej oblasti

— ktoru urdil zriadovatel skoly mesto Moldava nad Bodvou, alebo podla vyberu materskej skoly,
ktoru si zvolia rodicia.

- prijatie dietata od dovf$enia dvoch rokov, podla kapacitnych moznosti materskej Skoly, skola ma
vytvorené materialne, persondlne a iné potrebné podmienky.

- poziadavkou je, aby nenosilo plienku, malo osvojené zakladné sebaobsluzné navyky.



Ostatné podmienky prijimania deti do materskej skoly:

Okrem tychto, zdkonom stanovenych podmienok, riaditelka uréuje v sulade s § 3 ods. 2 vyhlasky MS
SR ¢. 306/2008 Z. z. ostatné podmienky prijimania deti. Robi tak po ich prerokovani v pedagogickej
rade skoly. Ostatné podmienky prijimania deti do materskej skoly nesmu byt v rozpore so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi (napr. v rozpore so Skolskym zdkonom, s antidiskriminacnym
zdkonom atd.) a nesmu byt diskriminujice a obmedzujlce prava dietata alebo zakonnych zastupcov.
Riaditel' nesmie ako podmienku prijatia dietata stanovit napr. zamestnanost zdkonnych zastupcov
alebo trvaly pobyt v danej obci/mesta atd'. V pripade volnych kapacit, pri zvySenom zdujme
zakonnych zastupcov o prijatie deti, budu prednostne prijaté deti:

- ktoré dosiahnu 3 roky veku do 31. 08. nasledujiceho kalenddrneho roku
-mladsi strodenci chodiacich starsich strodencov do MS

-podla kapacitnych a persondlnych moznosti

3.2 Podmienky predéasného ukonéenia dochadzky dietata do materskej $koly

Ak sa zakonny zastupca rozhodne ukon¢it dochadzku dietata (ak dieta neplni povinné predprimarne
vzdeldvanie) do materskej skoly z dévodu prestupu na inli materskud skolu alebo z rodinnych ¢i inych
dovodov, oznami to pisomne riaditelke.

Oznamenie o ukonceni zaeviduje do osobného spisu dietata, ktory tymto uzavrie a archivuje.
Oznamenie o preruseni dochadzky dietata vyda riaditelka materskej skoly aj bez predchadzajlcej
Ziadosti zdkonného zastupcu, ak na to budu existovat dovody. Ak pdjde o zdravotné dévody, znizenu
adaptacnu schopnost, rodinné dévody alebo iné dévody zo strany zakonného zastupcu, vtedy
riaditelka materskej skoly rozhodne o preruseni dochadzky dietata na zaklade Ziadosti zakonného
zastupcu. V pripade zvySeného zaujmu zakonnych zastupcov o prijatie deti do materskej Skoly moze
riaditelka materskej Skoly na miesto dietata, ktoré ma prerusenut dochadzku do materskej skoly,
prijat iné dieta, pricom v rozhodnuti bude uvedené, Ze toto dieta prijima na konkrétne stanoveny ¢as
(vymedzeny datumami), ktoré su totozné s casom prerusenia dochadzky iného dietata uvedenym na
rozhodnuti o preruseni jeho dochadzky do materskej Skoly. Rozhodnut o predéasnom skonéeni
predprimarneho vzdeldvania nemozno, ak ide o dieta, pre ktoré je predprimarne vzdeldvanie povinné
aj v pripade, ak sa jedna o dieta, ktoré pokracuje v plneni povinného predprimarneho vzdelavania.

Riaditelka materskej Skoly méze rozhodnut o predéasnom ukonéeni dochadzky dietata do materskej
Skoly :

¢ na zaklade opakovaného porusenia Skolského poriadku zakonnym zastupcom dietata
(neuhradzanie poplatkov, opakovany prichod zakonného zastupcu pod vplyvom alkoholu,
nepreberanie dietata v dohodnutom Case, zatajenie informacii majucich vplyv na priebeh vychovy a
vzdeldvania, nedodrZiavanie povinnosti stanovenych skolskym poriadkom),

¢ ak sa dieta nedokaze prisposobit podmienkam Zivota v kolektive, zdvaznym spbsobom narusuje
vychovno-vzdelavaci proces a tym s obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikmi vychovy a
vzdelavania.

¢ zikonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia nedodrziava podmienky predprimarneho
vzdeldvania dietata uréené skolskym poriadkom,



» zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neinformuje materskd skolu o zmene
zdravotnej spdsobilosti dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach,
ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania,

» zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia bezdévodne odmietne s dietatom absolvovat
diagnostické vysetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati
do materskej skoly a je potrebné zmenit formu vzdelavania dietata, alebo

¢ predcéasné skoncenie predprimarneho vzdeldvania odporudi zariadenie poradenstva a prevencie,
vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so Specializaciou v inom Specializachom odbore ako
vSeobecné lekdrstvo alebo zubny lekar.

Materska Skola sa riadi prijimanim deti na predprimarne vzdelavanie aktudlne vydanym
MANUALOM pre Predprimarne vzdelavanie deti.

4 PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY

Materska skola Severna 19 v Moldave nad Bodvou, je v prevadzke v pracovnych drioch od 06. 15 do
16.00 h (od 16.00 do 16.30 dezinfekcia priestorov).Cas prevadzky materskej $koly bol prerokovany so
zriad'ovatelom materskej skoly.

Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky

Riaditelka MS uréuje ¢as prevadzky po prerokovani so zakonnymi zastupcami a so schvalenim,
suhlasom zriadovatela. Prevadzka materskej Skoly moze byt docasne prerusena aj zo zavaznych
doévodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mo6zu spbsobit zavazné skody na majetku. O
doc¢asnom preruseni prevadzky MS moze rozhodnut riaditelka MS, zriadovatel alebo prislugny
Ustredny orgdn $tatnej spravy (Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR, Urad verejného
zdravotnictva, prislusny regionalny Urad verejného zdravotnictva) s ohfadom na vyhlasenu
mimoriadnu situaciu, nudzovy stav alebo vynimocny stav.

Usporny rezim chodu materskej $koly

Pocas skolskych prazdnin je prevadzka materskej Skoly obmedzena na zodpovedajlci pocet deti a
tried. V pripade znizenej dochadzky deti zo zdravotnych dévodov sa materska skola bude riadit
nariadeniami zriadovatela a prislusného Uradu verejného zdravotnictva. Pri rozhodnuti riaditefom MS
o spdjani deti v triedach (napr. z dévodu praceneschopnosti ¢i Cerpania dovolenky pedagogického
zamestnanca, nizkeho stavu poctu deti v triede a pod.) sa dba na zabezpecenie kvalitnej vychovy a
vzdeldvania. Nadbytok zamestnancov v takomto pripade riaditel materskej Skoly riesi udelenim
nahradného volna alebo ¢erpania dovolenky zamestnancom. Za odovzdavanie a preberanie deti
zodpovedaju zucastnené ucitelky, skutoény stav poctu odovzdanych a prijatych deti zaznamenavaju
pisomne . V €ase letnych prazdnin je prevadzka MS preruend na $tyri a7 $est tyzdriov resp. podla
nariadenia zriadovatela. Preru$enie prevadzky oznami riaditel MS oznamom spravidla dva mesiace
vopred.

V obdobi od 01. 07. do 31. 08. v kalendarnom roku podla dispozicie riaditela MS vykonavaju
prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci si
podla planu dovoleniek ¢erpaju dovolenku. Pri obmedzeni prevadzky v niektorych triedach (zimné,
jarné, letné prazdniny, cast deti v Skole v prirode, chorobnost deti, chorobnost pedagogickych



zamestnancov, a pod.) bude detom zabezpecena vychovno — vzdeldvacia ¢innost spajanim deti v
nahradnych triedach tak, aby bol zabezpeéeny pedagogicky proces a bezpecnost deti.

Skolské prazdniny st uréené pre koly, okrem materskych $kél. Z uvedeného dévodu materskd $kola
nemdze kopirovat skolské prazdniny, ale moze v priebehu skolského roka, pred jednotlivymi
Skolskymi prazdninami zistovat predbezny zdujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do
materskej skoly v tomto ¢ase. Tieto skuto€nosti budu zistovat v aktualnom obdobi ucitelky v
jednotlivych triedach. Tato moznost vyplyva z potreby véas aktualne reagovat (zmenou organizacie
vychovno-vzdelavacej Cinnosti, rozsahom a sp6sobom zabezpecenia stravovania, vykurovania,
moznosti Eerpania dovolenky zamestnancom MS atd’.) na pripadny zniZeny zaujem zakonnych
zastupcov o matersku Skolu v danom €ase. O organizacii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke
materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin rozhoduje riaditelka v spolupraci so zriadovatelom, pricom
reSpektuje opravnené poziadavky zakonnych zastupcov. Materska Skola je ur¢ena rovnako pre vsetky
deti, bez ohladu na to, ¢i su ich zdkonni zastupcovia zamestnani, alebo nie, ako aj bez ohladu na to, ¢i
su ich matky na materskej dovolenke s dalsim dietatom.

4.1 Zamestnanci materskej Skoly

Pedagogicki zamestnanci: -

Riaditelka materskej Skoly — Eva Tothova

- Zastupkyna riaditelky — Mgr. Adriana Somogyiova

- Triedne utitelky (aktudlny zoznam na webovom sidle MS)

Nepedagogicki zamestnanci: Skolska jedale: - Veduca SJ — Valéria Hodermarska—

Hlavna kucharka - Kucharka - pomocné sily v kuchyni THP: ( technicko hospodarske pracovisko): -
Skolni¢ka - Upratovacky

Konzulta¢né hodiny po vopred dohodnutom termine:
e Riaditelka MS : Eva Tothova- termin po dohode na email $koly Telefonicky kontakt: 0917677137

E-mail: ms.veselazebra@gmail.com

e Zastupkyna riaditelky materskej Skoly: Mgr. Adriana Somogyiova, E-mail:
ms.veselazebra@gmail.com e Veduca Skolskej jedalne : Valéria Hodermarsk3, telefonicky kontakt:
0910221173

Konzultacie pre rodicov v oblasti vychovy a vzdelavania:

¢ Informativne individualne stretnutia triednych uciteliek so zakonnymi zastupcami deti o ich rozvoji,
napredovani, pripadne nedostatkoch s naslednym odporucanim, o priebehu a vysledkoch vychovy a
vzdeldvania vo vztahu k ich detom raz v mesiaci., pripadne na poziadanie zdkonnych zastupcov deti
po vopred dohodnutom termine podla zmennosti triednej ucitelky: v ¢ase od 12.30 do 13.00 hod.
alebo od 16:00 hod do 16.30 hod


mailto:ms.veselazebra@gmail.com
mailto:ms.veselazebra@gmail.com

e Pre deti s povinnym predprimdrnym vzdelavanim ako aj pokra¢ovanim povinného Skolského
vzdelavania, podla dohody na prvom triednom aktive, pravidelne jedenkrat mesacne, s vopred
nahlasenym a dohodnutym terminom. Napr. kazdy prvy pondelok v mesiaci a pod.

e Konzultécie su spravidla Ustne, avsak pokial zakonny zastupca dietata alebo triedna uéitelka
prejavia zaujem, vyhotovia sa aj v pisomnej forme. V pisomnej forme sa vyhotovuju aj vtedy, ak
triedna ucitelka opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajicom obdobi
upozorneny. Pocas konzultacii je pritomna aj druha kolegyna z triedy, ak si to zdkonny zastupca
dietata alebo triedna uditelka bude vyzadovat. Z kazdej konzultacie pripravia kratku spravu pre
riaditelku Skoly, ktord bude podpisana oboma zuéastnenymi stranami, resp. vSetkymi pritomnymi.
Téma konzultacie, ddtum, cas, podpis vsetkych pritomnych na konzultatnom stretnuti.

e Ak zdkonni zastupcovia neziju v spolo¢nej domdcnosti, obaja prejavia zdujem o konzultdcie, musia
sa dohodnt na spolo¢nom termine. Nebude ucitelka konzultovat so zdkonnymi zastupcami dietata
osobitne

4.3 Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Deti do jednotlivych tried zaraduje vzdy na zaciatku Skolského roka riaditel Skoly, spravidla podla
veku, tieZ na zaklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity jednotlivych tried.

Pocas skolského roka méze riaditelka skoly preradit deti z jednej triedy do inej, ak to kapacita
jednotlivych tried dovoluje. Rodicovi v takomto pripade (preradenie pocas skolského roka) oznami
doévod a termin preradenia riaditelka MS alebo triedna ucitelka osobne.

V materskej $kole je 5 tried s vekovym zloZzenim od 2 do 6 rokov. 1 trieda $pecidlna pre deti so SVVP
vo veku od 4-6 rokov.

V 1.paviléne su: 2.trieda a 5.trieda .

V 2. pavildne su: 3.trieda 4. trieda

V 3. pavildne su: 1.trieda 6. trieda-Specidlna
Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti ¢

V Case od 06.15 do 06. 55 hod. sa deti spravidla schadzaju v dvoch zbernych triedach. Popoludni
kon¢i prevadzka na dvoch triedach o 15. 30 hod. a v troch triedach o 16.00. V Specialnej triede je
prevadzka poldennd, konci o 12.30 hod.

Informdcie o urceni zbernej triedy st na vstupnych vchodovych dverach v kazdom pavilone

Denny poriadok

Vietky formy dennych ¢innosti usmerriuju pedagogicki zamestnanci spiiajuci kvalifikaéné
predpoklady v stlade so zdkonom ¢.138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky ¢.
437/2009 Z.z., ktorou sa urcuju kvalifikacné predpoklady a osobitné kvalifikacné poziadavky pre
jednotlivé kategoérie pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov, kvalifikované ucitelky
pre predprimarne vzdelavanie. Vychovno-vzdelavacia ¢innost sa uskutocniuje podla skolského
vzdeldvacieho programu VESELA ZEBRA - vypracovaného v stlade s cielmi a principmi $kolského



zakona a v sulade s pedagogickymi a psychohygienickymi zasadami. Organizacia vychovnovzdeldvacej
¢innosti je charakteristicka flexibilitou striedania spontannych a riadenych ¢innosti. Formy dennych
¢innosti sa realizuju subeZne alebo ako samostatné organizacné jednotky. Usporiadanie dennych
¢innosti, pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je spracované vo forme denného poriadku,
ktory:

e zabezpecuje vyvazené striedanie spontannych hier a riadenych ¢innosti
e vytvara dostatoény priestor pre individudlne potreby a zaujmy deti

e zabezpecuje dodrziavanie zasad zdravej Zivotospravy (pravidelné stravovanie, dostatocny pobyt na
cerstvom vzduchu, dostato¢na pohybova aktivita a odpocinok) Denny poriadok je zverejneny pre
zakonnych zastupcov na nastenke v Satni prislusnej triedy a tiez ako priloha tohto dokumentu.
Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na nevyhnutne
potrebny &as, pricom o dozor pri detoch poZiada kolegyriu, pripadne iného zamestnanca MS. Pri
organizacii ¢innosti spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb deti ucitelka vzdy
dodrziava psychohygienu deti a ochranu ich zdravia.

4.4 Pobyt dietata v materskej $kole

Podla § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z.z. v materskej Skole mdze byt umiestnené len také dieta,
ktoré:

a) je zdravotne sp6sobilé na pobyt v kolektive,
b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,
c) nema nariadené karanténne opatrenia

Podla § 7 ods. 7 vyhlasky Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z.z. o materske;j
Skole v zneni neskorsich predpisov uditelka mozZe odmietnut prevzatie dietata do materskej skoly ak
zisti, 7e dieta ma priznaky ochorenia a jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. Ak dieta
pocas dna v materskej Skole ochorie, pedagogicky zamestnanec bezodkladne zabezpeci jeho izolaciu
od ostatnych deti, zabezpeci dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly a informuje
zdkonného zastupcu dietata. Ucitelka denne vykonava tzv. ,ranny filter” a zistuje, ¢i zdravotny stav
dietata umoznuje jeho prijatie do materskej Skoly. Zdravotny stav, resp. priznaky choroby dietata
zaznamendva kazda ucitelka pri prijimani dietata pisomne denne v zosite, s textom schvélenom
RUVZ. Do MS neprijimame dieta so zvy$enou teplotou, uzivajice antibiotikd, s virusovymi
ochoreniami, s hnackami, so zvracanim. so silnym kasfom a pod. z dévodu ochrany zdravia deti a
zamestnancov. Zakonny zédstupca dietata je povinny oznamit vyskyt infekénej choroby v mieste
bydliska dietata, a to z dévodu, aby sa v priestoroch skoly mohli véas urobit potrebné opatrenia.
Infekéné ochorenie spésobené virusom herpes simplex (opar) sa medzi detmi lahko $iri, vzhladom na
spOsob travenia denného rezimu. Pri zisteni ucitelkou, ze dieta ma viditelné prejavy tohto ochorenia,
je do MS prijaté iba s potvrdenim od lekdra s vyznacenim, ze uvedené ochorenie nie je na prekazku
na pobyt dietata v kolektive. To plati aj pri zapale oéi deti. Ak ma dieta zlomeninu, komplikovanu
alebo aj menej komplikovanu, riziko, ze dieta mo6ze spadnut, narazit si zlomenu koncatinu, vrazit fiou
niekde atd. je velké. V pripade, Ze dieta ma na ruke alebo na nohe sadru, po predlozeni pisomného
vyjadrenia od osetrujiceho lekara, aké obmedzenia zo sicasného stavu pre dieta vyplyvaju, méze byt
prijaté do materskej skoly len so sihlasom riaditela skoly. Suhlas vyda riaditel Skoly aZ po
individualnom posudeni.



Denny poriadok v materskej skole nie je mozné zmenit a upravit individualne kvoli jednému dietatu s
obmedzenim vyvolanym zlomeninou. Zamestnanci MS maju prisny zakaz poddvat detom akékolvek
lieky a vyzivové doplnky (okrem Zivot zachrariujuce lieky ), pri ndahlom ochoreni — alebo teplote volaju
rychlu zdravotnu pomoc.

4.5 Nepritomnost dietata

Podla § 144 ods. 10 az 14 zdkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona ¢. 120/2024 Z. z. s G¢innostou od 1. juna 2024
Nepritomnost dietata ospravedIfiuje $kola na zdklade Ziadosti jeho zdkonného zastupcu alebo
zastupcu zariadenia. Ak nepritomnost dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z
dovodu ochorenia trvd najviac 7 po sebe nasledujucich vyuéovacich dni a sihrnne pocas mesiaca
najviac 14 vyucovacich dni, nepritomnost sa ospravedlfiuje bez predloZenia potvrdenia od lekara. Ak
nepritomnost dietata, ktoré pIni povinné predprimarne vzdeldvanie, z dévodu ochorenia trva viac
ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo stihrnne pocas mesiaca viac ako 14 vyucovacich
dni, vyZaduje sa aj predloZenie potvrdenia od lekara. Vo vynimocénych a osobitne odévodnenych
pripadoch $kola méze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujuci
odovodnenost nepritomnosti, najma pri opakovanej nepritomnosti; Vo vieobecnosti sa za dévod
ospravedInitelnej nepritomnosti dietata na vychove a vzdeldvani podla § 144 ods. 9 $kolského zakona
uzndva najma choroba, pripadne lekdrom nariadeny zdkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo ndhle prerusenie premavky hromadnych dopravnych
prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo Ucast dietata na sutaziach. § 144 ods. 11a 12
upravuje podmienky, za ktorych skola ospravedIriuje nepritomnost dietata , ktora vznikla len z
dovodu ochorenia; § 144 ods. 13 sa tyka toho, Ze Skola moze vyzadovat doklad od6vodnujdci
nepritomnost dietata aj v inych pripadoch, t. j. nielen ak ide o nepritomnost z dévodu ochorenia
(napr. z rodinnych dévodov, nepriaznivych poveternostnych podmienok). Lehoty uvedené v Skolskom
zédkone sa vo vztahu k materskej skole tykaju len povinného predprimarneho vzdeldvania.

Teda, ak ide o dieta materskej Skoly, ktoré neplni povinné predprimarne vzdelavanie, vo
vieobecnosti sa potvrdenie od lekadra nevyZaduje bez ohladu na dizku nepritomnosti dietata, okrem
situdcii podla § 144 ods. 13 skolského zakona. Ak dieta plni povinné predprimarne vzdelavanie a
nepritomnost z dévodu ochorenia trva najviac 7 po sebe nasledujtcich vyu€ovacich dni alebo
suhrnne maximalne 14 vyucovacich dni pocas mesiaca, ospravedIfiuje ju Skola na zaklade Ziadosti
zakonného zastupcu / zastupcu zariadenia. Tu je potrebné zdéraznit, Ze ide o ospravedlfiovanie ,,z
dovodu ochorenia®, nie z akéhokolvek dévodu. Potvrdenie od lekara sa vyZzaduje na ospravedinenie
nepritomnosti a) viac ako 7 po sebe nasledujticich vyucovacich dni, t. j. 8 a viac po sebe
nasledujtcich vyucovacich dni alebo b) stihrnne viac ako 14 vyucovacich dni pocas mesiaca, t. j. 15
a viac vyucovacich dni. Ak ide o nepritomnost dietata trvajicu 8 a viac po sebe nasledujicich
vyucéovacich dni alebo opakovanu (aj kratSiu) nepritomnost pocas mesiaca, ktora stihrnne za cely
mesiac presahuje 14 vyucovacich dni, 15. vyucovaci dei a dalSie vyucovacie dni nepritomnosti v
prislusnom mesiaci ospravedIiiuje skola len na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu / zastupcu
zariadenia, ktory predlozi potvrdenie od lekara. Mesiacom, pocas ktorého méze materska skola
ospravedInit sihrnne najviac 14 dni bez predloZenia lekarskeho potvrdenia, sa rozumie obdobie od
prvého dna nepritomnosti dietata po der nasledujuceho kalendarneho mesiaca, ktory sa svojim
oznacenim zhoduje s driom toho kalendarneho mesiaca, kedy sa zacala nepritomnost dietata,
napriklad od 7. oktébra do 7. novembra bez ohladu na to, ¢i si medzi tymito diiami vikendy, dni
pracovného pokoja alebo dni prerusenia prevadzky materskej skoly, teda nejde o 28/30/31
kalendarnych dni a ani o kalendarny mesiac (v prislusnych ustanoveniach slovo , kalendarny“ nie je
uvedené).



4.6 Sudne rozhodnutia

V pripade, Ze rodic¢ia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou Uradného rozhodnutia) informovat
riaditelku MS. Vzhladom na to, e sa pouZiva pojem ,zadkonny zastupca“, v stlade s § 1 pism. g)
Skolského zakona, za zakonného zastupcu dietata sa povazuje — rodi¢ alebo ind fyzicka osoba nez
rodi¢, ktora ma dieta zverené do osobnej starostlivosti alebo do pestinskej starostlivosti na zadklade
rozhodnutia sudu. Materska Skola bude:

o dbat na naplfianie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov, t. j., Ze pocas konania o
rozvode a Uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska skola dbat o riadne
napltianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu
na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (napr. ze kazdy rodi¢
ma pravo priviest dieta do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnut),

e zachovévat neutralitu, pedagogicki zamestnanci materskej skoly pocas prebiehajiceho konania o
uprave vykonu rodicovskych prav a povinnosti k dietatu - zachovavat neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata a Ze v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a objektivne
stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyZiada, a Ze obsah tohto pisomného
stanoviska neposkytnu - ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov (na ziadost ani jedného zo
zakonnych zastupcov neposkytnu hodnotiace stanovisko),

o re$pektovat, v pripade narusenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami, len rozhodnutie sidu
alebo minimadlne predbeiné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je do¢asna Uprava pomerov
zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diefa, t. j. materska skola bude respektovat to, Ze
vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na jeho prévoplatnost,
pretoZe toto uznesenie sa stdva pravoplatné jeho doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie
odvolania; materska skola pritom respektuje skutoc¢nost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného
opatrenia rodicovské préva a povinnosti zostavaju zachované, - v pripade zverenia dietata
pravoplatnym rozhodnutim suidu len jednému zo zdkonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v
beZnych veciach, je vhodné poucit rozvedenych rodi¢ov o tom, Ze materska skola bude riesit vsetky
zélezitosti tykajlce sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach(napr.
zabezpecenie kruzkovej ¢innosti atd'.) zastupovat.

4.7 Preberanie deti

Dieta od zakonného zastupcu prebera ucitelka, ktord zar zodpoveda od jeho prevzatia, az po jeho
odovzdanie ucitelke, ktora ju strieda v praci, zakonnému zastupcovi, externému lektorovi, alebo inej
splnomocnenej osobe. Zakonny zastupca privadza dieta do MS spravidla do 08.00 hod. (v
nevyhnutnom a odévodnenom pripade po dohovore s triednou ucitelkou aj neskdr) a prevezme ho
spravidla od 14.45 hod. V pripade poldennej dochadzky dietata v ¢ase od 12.00 do 12.15. hod.
Spdsob dochadzky a jeho stravovania dohodne zdkonny zastupca dietata s riaditelom MS alebo
triednou ucitelkou .Zakonny zastupca privadza a vybera svoje dieta z materskej Skoly s dostatocnym
predstihom tak, aby bolo mozné triedy a budovu materskej skoly uzamknut v dohodnutom ¢ase.
Triedy sa zamykaju o 8.10 a popoludni o 16.05 hod. (okrem zbernej triedy). Budova o 16.30 hod.

Pokial zakonny zastupca nedodrziava stanoveny ¢as, dochadza k narusovaniu prevadzky materske;j
Skoly, vychovno-vzdeldvacieho procesu a harmonogramu pracovnych povinnosti zamestnancov.
Takéto porusovanie skolského poriadku mdze byt po pisomnom upozorneni riaditela materskej Skoly
dévodom k pred¢asnému ukonéeniu dochadzky dietata do materskej skoly. V ojedinelom a
vynimoc¢nom pripade dochadzky dietata v priebehu dria dohodne zakonny zastupca dietata ¢as jeho



prichodu a sp6sob stravovania s triednou ucditelkou, aby nenarusilo priebeh ¢innosti ostatnych deti
(za vynimoc¢ny pripad sa nepovazuje pravidelné vyberanie dietata napr. na krdzok, Ze to rodicovi
takto ¢asovo vyhovuje a pod). Splnomocnenie V zmysle Vyhlasky o MS, podla moze zdkonny zastupca
splnomocnit svoje dieta alebo inl osobu, ktora po prevzati za dieta zodpoveda. Splnomocnenie
predklada zakonny zastupca dietata na zaciatku kazdého Skolského roka. Za tym Gcelom :riaditelka
Skoly v zmysle bezpeénostnych opatreni k prevadzke materskych skél pre materské skoly v
zriad'ovatelskej pdsobnosti mesta Moldava nad Bodvou vydava zavéazny pokyn dieta odovzdat iba
zakonnému zastupcovi, pripadne inej osobe na zaklade pisomného splnomocnenia. Tuto osobu su
zodpovedni pedagogicki zamestnanci legitimovat. V pripade, Zze zdkonny zastupca dietata ani ina
splnomocnend osoba neprevezmu dieta z materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej
Skoly, materska skola bude kontaktovat postupne vsetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie
dietata. Ak ani Ziadna z poverenych o0s6b neprevezme dieta, bude ucitelka kontaktovat okresné
riaditelstvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na
prislusny organ socidlnoprdvnej ochrany deti a socidlnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo
sluzobné ¢asy zamestnancov. V pripade, ak ma materska skola podozrenie, Ze zakonny zastupca
opakovane prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata
prejavia zmeny, nasvedcujuce zanedbdvaniu riadnej starostlivosti, bude materska skola po
predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v rdmci vSeobecnej oznamovacej
povinnosti vyplyvajlcej z § 7 ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a socialne;j
kuratele informovat o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie
socidlnoprdvnej ochrany deti a socialnej kurately.

5 VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY
Preberanie deti

Dieta od rodicov prebera sluzbukonajuca ucitelka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po
odovzdanie rodicovi (alebo inej splnomocnenej osobe) alebo ucitelke, ktord ju v praci strieda.
Preberanie deti medzi uéitelmi na krizkovu ¢innost, je mozné len pisomne na zaklade aktualneho
zoznamu deti s podpisom preberajiceho a odovzdavajiceho. Dieta od rodi¢ov osobne prebera
ucitelka v rannych hodinach po vykonani ranného filtra do 8.00. Rodi¢ prebera dieta v ¢ase od 12.00
do 12.15 alebo od 14.45 do 16.00 hod. Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat vinom ¢ase v
ojedinelych pripadoch, je potrebné o tom vopred informovat triednu ucitelku.

Pedagogicky zamestnanec mbze odmietnut prevzatie dietata, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je
vhodny na prijatie do materskej Skoly (za tym ucelom vykondva pedagogicky zamestnanec ranny
filter deti a vedie evidenciu v zosite ranného filtra)ako aj vypise tlacivo o ochoreni dietata. Je to jeho
kazdodenna povinnost. Ak dieta v materskej skole pocas dria ochorie, pedagogicky zamestnanec
zabezpecdi jeho izoldciu od ostatnych deti, dozor nim poverenou osobou z radov zamestnancov skoly
a informuje zakonného zastupcu dietata . Za tym ucelom:

e viest a prevadzat ranny filter, aby sa predchadzalo preberaniu chorych deti,

¢ pedagogicky zamestnanec v pripade ochorenia dietata poveri dozor z radu zamestnancov $koly
nasledovne (kazda trieda ma svoju THP zamestnankynu, s ktorym dieta ostava v izolovanom priestore
a prostrednictvom evidenénych listkov s uvedenim telefénneho Cisla zakonného zastupcu dietata
informuje o skutkovom stave dietata, s tym, Ze zakonny zastupca dietata je povinny si dieta
vyzdvihnut.



e Pri drobnych poraneniach ,pedagogicky zamestnanec informuje zakonného zastupcu dietata o
skutkovom stave okamzite telefonicky a zakonny zastupca sa rozhodne, aj podla odporucania
ucitelky, ¢i je nutné dieta vyzdvihnit z materskej skoly ihned' .Pri detskych trazoch (riadit sa pokynmi
BOZP s ktorymi je kazdy zamestnanec oboznamovany). V kazdom pripade okamZzite informovat
zakonného zastupcu a zapisat do ranného filtra, s popisom skutoénej udalosti, podpis zodpovednej
ucitelky a zdkonného zdastupcu, ako preukazatelny dékaz Ze bol o Uraze informovany.

e Dieta nemdze navstevovat materskud Skolu, ak pouZiva barle a iné kompenzaéné pomdcky,
obmedzujuce pohyb dietata z bezpeénostnych dévodov. Kazdd zmenu zdravotného stavu dietata
zakonny zastupca hlasi ucitelke.

e Je potrebné upozornit triedne ucitelky na rozne alergie ( lieky, potraviny ), ki¢e uz pri zvysenej
teplote, chyby redi, lavorukost a iné odchylky alebo zmeny v prejavoch dietata.

Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti —

Harmonogram dennych ¢innosti Vychovno-vzdeldvacia ¢innost v materskej Skole pozostava z
ustdlenych organizaénych foriem. V tychto formach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravu
Fivotospravu dietata predskolského veku uspokojuji rozmanité potreby a zaujmy. Cas dennych
¢innosti je prisp6sobeny veku deti.

CAS FORMA VYCHOVY A VZDELAVANIA
06.15 - 07.00h. Schadzanie sa v zbernej triede

06.30 - 08.00h. Hry a ¢innosti podla vyberu deti -Su to spontdnne ¢innosti, alebo navodzované hry
ucitelkou. Ich sucastou je ranny filter, ranny kruh— spolo¢né diskutovanie, navrhovanie aktivit, pocas
prichddzania do MS. Ranné schadzanie do 8.00 hod.

08.30 - 08.45h. Zdravotné cvicenie- Realizuje sa kazdy den pred desiatou s podmienkou
dodrziavania hygienickych zésad (vo vyvetranej miestnosti, telocvi¢ni pripadne vonku).

08.45 - 09.15h. Cinnosti zabezpedujtice Zivotospravu Osobna hygiena. Stravovanie — desiata.

09.15 - 10.00h. Vzdelavacie aktivity - Su aktivitami vztahujlucimi sa na sprostredkovanie planovanych
obsahov jednotlivych vzdeldvacich oblasti, ktoré su: Jazyk a komunikacia, Matematika a praca s
informaciami, Clovek a priroda, Clovek a spolo¢nost, Clovek a svet prace, Umenie a kultura, Zdravie a
pohyb. Vzdelavacie aktivity su realizované ako individualne, skupinové, alebo frontalne aktivity deti.
Vzdelavacia aktivita reSpektuje schopnosti a potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti
psychohygieny.

10.00 - 11.30h. Pobyt vonku -PIni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnu funkciu.
Sucastou pobytu vonku st najma spontanne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu deti a
vychadzka mimo aredlu MS. Realizuje sa kazdodenne, skratit, ¢i Gplne vynechat sa méze len z dévodu
mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok — inak sa realizuje v telocvicni, alebo v
triede.

11.30 - 12.30h. Cinnosti zabezpeéujtce Zivotospravu

Osobna hygiena. Stravovanie — obed. Deti sa u¢ia pouzivat pribor a zasady spravneho stolovania.



12.30 - 15.00h Odpocinok na lezadlach.

Minimalne trvanie odpocinku je 30 minut. Odpocinok sa diferencuje podla potrieb deti. Nesmie sa
narusat realizaciou kruzkovej ¢innosti.

14.30-15.00 Osobna hygiena. Stravovanie-Olovrant.
15.00 - 16.00h. . Hry a €innosti podla vyberu deti

Su realizované individudlne, skupinovo, priamo i nepriamo usmernené. Realizované v triede aj vonku.
Odchod domov moZny od 14. 45 hod.

Organizdacia v Satni

Do $atne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase prevadzky MS. Pri
prezliekani a odkladani veci vedu rodicia v spolupraci s ucitelkami deti k samostatnosti a
poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach v Satni a vlastné hracky zodpoveda rodi¢ dietata, tieZ za
stale pripravené nahradné oblecenie pre pripad znecistenia a premocenia. V skrinkach sa nedrzi —
neuskladnuje — Ziadne jedlo. Ucitelkdm v triedach 2,3-4 ro¢nych deti pomaha vidy nepedagogicky
zamestnanec MS. Za poriadok, estetickt Upravu a informaény systém v $atni zodpoved4 triedna
ucitelka prisluSnej triedy, za hygienu uréeny prevadzkovy zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

Vietky triedy MS maju samostatnt umyvarer. Hygienické potreby maju deti oznadené svojou
znackou. Deti maju vlastny hreben. Za hygienu hrebenov zodpovedaju prevadzkovi zamestnanci (raz
mesacne dezinfikuju hrebene). Uteraky deti nosia z domu. Za ich pravidelnd vymenu, hygienu a
¢istotu a za suchu podlahu v umyvarni zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec. Deti sa v
umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitelky, ktord ich uci zakladnym hygienickym navykom a
sebaobsluhe. Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody splachnutie WC a
dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpeénostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej
triedy a ureny prevadzkovy zamestnanec. Organizacia v umyvarni je ind pri mladsich a ina pri
starsich detoch. Organizaciu si uréuja ucitelky na triedach.

Stravovanie a organizacia pri stolovani

Stravovanie deti sa zabezpecuje v pevne stanovenom ¢ase medzi podavanymi jedlami (desiata, obed,
olovrant). Kazdy zakonny zastupca dietata je povinny podat materskej skole vyplnend prihlasku na
stravovanie dietata, v sulade so zakonom &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov. VSetky deti maju stolovanie v triede. Pri
priprave jedal sa postupuje podla materialno - spotrebnych noriem. Za kvalitu a predpisané
mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpovedd veduca skolskej jedalne. Zabezpecluje tiez
zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim. Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost pri jedle
zodpoveda ucitelka. Vedie deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultdrneho stravovania, uplatiuje
individualny pristup k detom. Pocas jedla nenasilne deti usmerfiuje, po dohode so zakonnymi
zastupcami deti NENUTI ICH JEST

Z dévodu, Ze dieta musi mat zo zdravotnych dévodov vyluéené urcité potraviny (na zéklade
lekarskeho vysetrenia a odporucania), zakonny zastupca priklada pisomny doklad od gastroléga -
lekara, na ktorom budud uvedené potraviny, ktoré dieta nesmie konzumovat (mlie¢ne vyrobky, druhy
ovocia, zeleniny a pod.) a dévod. Tuto Ziadost predklada zakonny zastupca dietata vzdy pred



zaciatkom gkolského roka, alebo ked' nastanu takéto skuto¢nosti v dostatoénom predstihu. Specificku
diétnu stravu zabezpeduje veduca Skolskej jedalne, je plne zodpovedna za stravovanie dietata.
Podmienky zabezpecuje riaditel $koly. Zakonny zastupca ma narok na stravu z MS v 1. ders, ak dieta
ochorie po¢as dfia a bolo na stravu riadne nahlasené. Balenie stravy uréuje veduca SJ, po dohode

s rodi¢mi.

Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje vychadzky do okolia a pohybové aktivity v rdmci Skolského dvora. Pobyt deti
vonku je denne spravidla dopoludnia a popoludni v zavislosti od dizky pobytu dietata v materskej
Skole a poveternostnych podmienok. Uskuto¢nuje sa v kazdom pocasi s vynimkou nepriaznivych
klimatickych podmienok (silny ndrazovy vietor, silny mraz alebo dazd — nie mrholenie), zakonny
zastupca dietata preto zabezpedi pre svoje dieta primerané oblecenie a obuv. V letnych mesiacoch
pri vysokych dennych teplotdch je ¢as pobytu deti dopoludnia najdlhsie do 11.30. hod. a vyuZivaju sa
najma plochy s tieniom. Popoludni pobyt deti vonku je v ¢ase najskor od 15.00 hod. V letnych
mesiacoch maju deti v plnej miere zabezpeceny pitny rezim. Pocas pobytu deti vonku ucitelky
zabezpeduju detom plnohodnotnu organizovanu ¢innost, pri dodrziavani poZiadaviek bezpecnosti a
ochrany ich zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov a pokynov
riaditela MS. Jednotlivé triedy podla moznosti vyuZivaju rozne plochy uréené na pobyt vonku na
Skolskom dvore a tym predchadzaju velkému mnoZstvu deti na jednej ploche. Bezpeénost arealu
Skolského dvora denne kontroluje uréeny nepedagogicky zamestnanec vzdy pred pobytom deti na
Skolskom dvore, podla potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpecdiich
likvidaciu. Na vychadzke ide prva ucitelka z rannej zmeny a za detmi uditelka posledna z poobednej
zmeny. Pri prechddzani cez komunikdciu sa ucitelka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia a
bezpecnosti deti. Na komunikacii, kde nie je svetelna signalizacia, ddva znamenie zdvihnutou rukou,
alebo pouziva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prva a odchadza z nej posledna.
Vsetky deti na vychadzke pouZivaju reflexné vesty. Za ich pouZivanie zodpoveda ucitelka, z rannej
zmeny, ktord ma pobyt vonku.

Organizacia v ¢ase odpocinku

Odpocinok deti sa zaraduje poobede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Deti sa k
popoludnajsiemu spanku prezliekaju do pyzama. Kazdé dieta ma svoje lezadlo a postelnu bielizeri,
ktoru si nosi z domu, prezlieka sa 2x za 30 kalenddrnych dni. Ak sa vyskytne pedikuléza, tak hned' po
zisteni ochorenia v danej triede sa prezlecie postelna bielizen. Pyzama su rodicia povinni detom
menit raz tyzdenne. Pocas odpocinku moze uditelka detom pustit rozpravku, relaxaénd hudbu.
Ucitelka k spanku dieta nenuti, ale pristupuje k dietatu individualne s cielom, aby si v polohe lah na
postielke oddychlo. V triedach, kde st 5-6ro¢né deti, ¢as odpocinku sa postupne mdze skracovat.
Ucitelka nesmie pocas spanku nechat deti bez dozoru. Pocas spanku deti ucitelka ma moznost
$tudovat odbornd literattru pisat si VVC plany. Vyhladdva tiché ¢innosti, aby deti nerusila. V
oddvodnenych pripadoch méze byt v spalni pri detoch aj nepedagogicka zamestnankyria materskej
Skoly, ak ju tym riaditelka Skoly poveri, alebo ucitelka so suhlasom riaditelky.

Organizacia na schodoch (MS)

Vnutorné schodisko na prvé poschodie a do prizemia vyuZzivaju deti v priebehu dria takym sp6sobom,
Ze pri hromadnom presune po schodisku si ucitelka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chodzi
pridfZaju zdbradlia. Nejdu vo dvojiciach a nedrzia sa za ruky. Pri schadzani zostupuje ucitelka
posledna, pri chddzi nahor tiez posledna. V pripade stretnutia dvoch tried na schodoch trieda deti,
ktoré su iba nastupené da prednost tym, ktoré uz po schodoch idi. Na vSetkych schodiskach deti
chodia v jednom rade a pridrziavaju sa zdbradlia.



Organizacia ostatnych aktivit e

Skola v prirode — 5 driovd na zéklade informovaného sthlasu zékonného zastupcu ( s kompletnou
Uhradou finanéného zabezpecenia pre svoje dieta)

e Vylet alebo exkurzia — organizovany na zéklade pldnu prace materskej $koly a Skolského
vzdeldvacieho programu a informovaného suhlasu zakonného zastupcu, najviac na jeden den, s
prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti. Pred uskuto¢nenim uvedenych
aktivit pedagogicky zamestnanec povereny riaditelkou materskej skoly organizacne zabezpedi ich
pripravu a priebeh, vratane poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O
tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé ziéastnené osoby svojim podpisom. Na
vylety a exkurzie s detmi sa mozu pouzit aj hromadné dopravné prostriedky.

e Krizkova €innost — zabezpeduju externi lektori v popoludiiajsich hodinach. e Vietky aktivity sa
realizuju s informovanym sthlasom zdkonného zastupcu. Riaditel MS pisomne oznami zriadovatelovi
termin organizovania podujati a aktivit vzdy pred ich konanim.

o Na vylety a exkurzie s detmi sa mdZe pouzit aj hromadnu mestska doprava.

Pedagdg pripravuje organizacné zabezpecenie a pisomny suhlas rodi¢ov. Pisomny informovany
suhlas rodic¢ov na kazdu aktivitu je platny ako prejav jeho véle vykonany slobodne, vdzine,
zrozumitelne a urcito. Z aktivity si vypracuje pedagdg pisomny zdznam.

Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej $kole MS Severnd 19 v Moldave nad Bodvou ma
status ,,Cvicna M3, pretoze spolupracuje s Pedagogickou fakultou Pre$ovskej univerzity v PreSove.
Zabezpetuje odbornu pedagogicku prax studentom PgF PU. Studentky sa zd&astriuju praxe v presne
stanovenych terminoch, ktoré uréi PgF PU. Cvi¢na ucitelka mozZe terminy praxe menit po dohode s
fakultou, riaditelkou MS a $tudentmi z ur¢itych dévodov (choroba, $kolenie apod.). Studenti pocas
praxe sa vylucne riadia pokynmi svojich cviénych uciteliek, ku ktorym su na prax pridelené. Vykon
praktického vyuéovania Ziakov so suihlasom a Rozhodnutim RUVZ v Pre$ove budu vykondvat Ziaci
strednych pedagogickych $kol a Studenti vysokych $kol pripravujucich buducich uéitelov materskych
Skol vo vybranych triedach.

6 PODMIENKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIA DETi A ICH OCHRANY PRED
SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI, DISKRIMINACIOU ALEBO NASILIM

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti sa zamestnanci materskej Skoly riadia véeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, v zmysle vyhlasky Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky €.
306/2008, Zakonnikom prace, zdkonom Narodnej rady SR ¢. 330/1996 Z.z. o bezpecnosti a ochrane
zdravia pri praci, § 422 Obcianskeho zdkonnika zakonom 277/1994 Z.z. o zdravotnej starostlivosti v
zneni zmien a doplnkov, pracovnym poriadkom a internymi pokynmi riaditelky MS Severna 19,
Moldava nad Bodvou.

e Za vytvorenie bezpecnych a hygienickych podmienok na predprimdrne vzdeldvanie zodpoveda
riaditelka materskej skoly a zamestnanci podla pracovnej naplne.

e Za bezpecénost a ochranu zdravia deti zodpovedaju pedagogicki zamestnanci materskej skoly od
prevzatia dietata aZz po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi alebo inej splnomocnenej osobe.



e Za dodrziavanie hygienickych a bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci, a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.
Kontrolu vykonava a zodpoveda za ich pracu — zastupkyna riaditelky .

e Za Usek stravovania — veduca SJ a zamestnanci SJ.

e Kontrolu bezpeénosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, oprav poruch, pouzivanie ochrannych
osobnych pracovnych pomdcok vykondva raz za mesiac spravca budovy, ( Skolnicka skoly) a zastupca
zamestnancov pre bezpecnost a zdravie pri praci ( zastupkyna riaditelky). V triede s celodennou
vychovou a vzdeldvanim zabezpecuju predprimarne vzdeldvanie striedavo na zmeny dve ucitelky. V
triede s celodennou vychovou a vzdelavanim s detmi mlad$imi ako tri roky a tri roky, zabezpecuju
predprimarne vzdeldvanie striedavo na zmeny dve uditelky a tretia ucitelka je na strednej zmene. V
pripade potreby pedagogickej asistencie dietatu je urc¢eny do triedy aj pedagogicky asistent.
Zamestnanci materskej Skoly podla pracovného zaradenia pri vychove a vzdeldvani a pri ¢innostiach
suvisiacich s vychovou a vzdeldvanim :

e prihliadaju na zdkladné fyziologické potreby deti

e vytvaraju podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov

e poskytuju nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecénosti a ochrany zdravia deti

e zaistuju bezpecnost a ochranu zdravia deti s osobitnym dérazom na pobyt vonku a vychadzky,

e vedu evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdeldvacej ¢innosti a pri
¢innostiach organizovanych Skolou.

o Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je potrebné osetrit lekarom, osetri ho ucitelka obvyklym spésobom.
Uraz a sp6sob o3etrenia zaeviduje v zoSite §kolskych trazov. Tento zdznam d4 rodicovi dietata na
podpis. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekdrom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned’
skontaktuje s rodi¢om dietata, s ktorym sa dohodne na dalsom postupe. Ak je rodi¢ dietata
nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske oSetrenie podla zavaznosti peso alebo zdravotnickym
vozidlom. Po navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Skolskych Urazov a znovu sa pokusi o
telefonicky kontakt s rodicom dietata. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o osetreni Grazu
rodicom dietata. V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata, sluzbukonajuca ucitelka poziada o
privolanie rychlej zdravotnej pomoci rodicov dietata ktoréhokolvek zamestnanca materskej Skoly a
sucasne dava dietatu prvi pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sluzbukonajica ucitelka
ho sprevéadza az do prichodu rodicov dietata. Tiez Graz zaznamena v zosite Urazov a lekérsku spravu
odovzda rodi¢om dietata. Uraz sa eviduje pri vzniku registrovaného $kolského trazu a pri evidencii
nebezpecnych udalosti, ktorou upresnuje postup zamestnancov pri vySetreni, evidencii a registracii
Skolského Urazu a nebezpecnych udalosti.

Postup zamestnancov pri evidencii turazov deti

1.Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych $kolskych trazov.

2. Evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo Uraz,

e den, hodinu, charakter trazu, miesto, kde doslo k trazu, strué¢ny popis ako k Urazu doslo,

e svedkov Urazu, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval dozor v ¢ase
vzniku Urazu, datum zapisania Urazu do evidencie,



e pocet vymeskanych dni z dévodu Urazu,
e zdravotnu poistoviiu postihnutého dietata,
e zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdiznamu o registrovanom $kolskom Uraze a v pripade, ak
sa nasledky Urazu prejavia neskor.

3. Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec spoloc¢ne so zastupkynou
riaditelky, ktord ma evidenciu Urazov na starosti, ako aj hldsenie bezpeénostnému technikovi, ako aj
do centralneho registra., ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné,
zaznam spise triedny ucitel dietata. Ak ani to nie je mozné, zaznam spiSe zamestnanec povereny
riaditelom skoly.

4. Zaznam do knihy evidencie Urazov vykona pedagogicky zamestnanec v den Urazu. Ak dieta chyba
menej ako 4 dni (teda 0 aZ 3 dni), tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany Skolsky uraz. Ak dieta z
dévodu skolského urazu chyba v Skole na zdklade stanoviska oSetrujuceho lekdra viac ako tri dni
(teda 4 dni a viac), povaZujeme tento Uraz za registrovany Skolsky uraz.

5. Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom Uraze najneskdr do $tyroch dni po oznameni
vzniku registrovaného skolského Urazu. Zaznam o registrovanom skolskom uraze spisuje podla vzoru
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné,
zaznam spise triedny ucitel dietata, ktory Uraz zaevidoval, a to najneskér do 7. kalendarnych dni odo
dna vzniku Urazu. Zaznam podpise zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala a
riaditelka Skoly. Zamestnanec spisujuci zdznam pozve k spisaniu zaznamu zakonného zastupcu
dietata.

6. Riaditelka skoly je povinna do 7 kalendarnych dni od vzniku kazdého $kolského trazu zaevidovat
ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujuicej $tatistiku Grazovosti na $kolach.

7.Zaznam o registrovanom Uraze dostanu: zédkonny zastupca dietata, skola, technik BOZP, poistoviia,
v ktorej ma skola vybavené Urazové poistenie Ziakov. Vo veci finanéného odskodnenia Skolského
Urazu od poistovne dalej kona riaditelka, spolo¢ne so zastupkyriou riaditelky, v spolupraci so
zdkonnym zastupcom dietata.

Ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré moze ohrozit zdravie
alebo bezpecnost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne alebo to oznami ihned nepedagogickému
zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne o jeho odstranenie poziada a
hned’ hldsi —Skolnicke Skoly alebo zastupkyni riaditelky, ktord zodpoveda za technicky stav budovy,
nasledne zamestnancov Udrzby — havarijna sluzba, bytovy podnik mesta Moldava nad Bodvou-
tel.kontakt- v internej miestnosti skoly, ako ohlasovria poziarov. Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je
potrebné osetrit lekdrom, osetri ho ucitelka obvyklym spdsobom. Uraz a spdsob oSetrenia zaeviduje
v zosite Skolskych Urazov. Tento zaznam da rodicovi na podpis. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZzaduje
oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodicom dietata, s ktorym sa
dohodne na dalsom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na lekarske osetrenie
zdravotnickym vozidlom, prip. taxisluzbou. Po navrate z oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Urazov a
znovu sa pokusi o telefonicky kontakt s rodicom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho zaznamu o
oSetreni Urazu rodicom dietata.



Opatrenia v pripade pedikulozy

Pedikuldza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. POvodca pedikuldzy je vos detsk3,
ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov
(hrebene, kefy, Ciapky, Saly, osobna postelna bielizer). Na diagnostiku slazi dékladna prehliadka
vlasov, pri ktorej hfadame hnidy a vsi, hlavne za usnicami a v zatylku. Hlasenie ochorenia: rodic, ktory
zisti zavsivenie dietata, ohlasi tuto skutoc¢nost uéitelovi a riaditelke materskej skoly. Hromadny vyskyt
hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ. Vieobecnym predpokladom boja proti zavsiveniu je
osobna Cistota a ¢astd vymena osobnej a postelnej bielizne. V pripade vyskytu je nutné véasné
zaCatie dezinsekénej akcie (zneSkodnenie lezucich vsi a hnid G¢innym dezinsekénym prostriedkom),
ktord je nutné vykonat v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢lenov triedy, rodiny. Sucasne je nutné
zahubit i v3i, ktoré sa mo6zZu vyskytovat na pokryvkach hlavy, hreberoch, kefkach, bielizni a dalsich
predmetoch, s ktorymi prisla hlava zavsivenej osoby do styku. Opatrenia, ktoré je nutné vykonat:

e U vsetkych deti a pedagdgov v triede a ich vSetkych rodinnych prislusnikov je nutné umyt vlasy
Samponom proti vSiam dostupnym na trhu — napr.Parasidose, presne podla ndvodu vyrobcu alebo
dezinsekénym sprayom Diffusil H. Sampén je potrebné aplikovat na mokré vlasy masirovanim
vlasovej pokozky, nechat pdsobit 3 minuty a oplachnut ¢istou vodou. Sampén aplikovat druhykrat,
nechat pdsobit 3 mindty a dékladne oplachnut ¢istou vodou. Na dosiahnutie poZzadovaného vysledku
su tieto 2, po sebe iduce, aplikacie nevyhnutné. Doélezité je aplikovat tato kiru naraz a u vsetkych
¢lenov kolektivu (triedy aj jednotlivych rodin), t. j. dohodnut si napr. konkrétny vikend. Ak sa tato
kura neaplikuje u vSetkych a v rovhakom ¢ase, mdze dochadzat k dalSiemu prenosu. K zaisteniu
spolahlivého ucinku (k likvidacii lariev vyliahnutych z hnid, ktoré predsa len prefili) je potrebné
pouzitie Sampdnu po 14 drioch opakovat. Na trhu su k dispozicii aj iné pripravky (napr. Devos —
vlasovy gél, Jacutin gel, Nemoxan — kondicionér, pripadne podla aktudlnej ponuky). Ich poutzitie je
vsak vzdy nutné kombinovat s pouzitim Sampdnu. Uvedené pripravky sa daju objednat v lekarni. Su aj
pripravky na lekarsky predpis, ktoré predpisuje odborny kozny lekar

e Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach, dékladne vysusit a
vyZehlit.

o Ciapky, atky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat min. v 2 cykloch pri
doporucenych teplotach, dokladne vysusit, vystavit ucinkom slne¢ného Ziarenia, prip. postriekat
pripravkom Biolit na lezici hmyz.

e Matrace, zinenky pouzivané v skole postriekat Biolitom na lezici hmyz, dékladne vyvetrat, vystavit
ucinkom slne¢ného Ziarenia a min. 3 az 4 dni nepouzivat.

e Predmety prichddzajice do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefky) je potrebné osetrit
pripravkom Biolit na leztci hmyz, pripadne namocit do roztoku s obsahom chldru (Savo, Chloramin,
Persteril).

e Zasadné je zabezpecenie vysokej Urovne osobnej hygieny. Kazdy ¢len kolektivu musi pouzivat
vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreber) a zabranit ich vzajomnému poziciavaniu. To isté
plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych pokryvok hlavy.

Ochrana pred socialno-patologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su ucitelia povinni zabezpecovat aktivnu ochranu deti pred
socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade dévodného podozrenia
z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit
problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s pedagogickopsychologickou poradriou, kontaktovat



prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.(dodrzZiavat zakon
305/2005 Z. z o socialno-pravnej ochrane a kuratele- kazdy ucitel ma povinnost si ho nastudovat).
Ucitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej skole, ochranu
psychického zdravia dietata, nepouziva vo¢i nemu telesné tresty ani neprimerané inhibi¢né metddy
vychovy.

e podla § 24 ods.6 zdkona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov moze byt v materskej skole umiestnené len dieta, ktoré je spdsobilé
na pobyt v kolektive, neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne
ochorenie.

e ak dieta pocas dna ochorie, ucitelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti, poverenim
prevadzkového zamestnanca dozorom nad nim v uréenej miestnosti (izolacke) a bezodkladne
informuje zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnent osobu.

e na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22 deti
vo veku 5-6 rokov. Pri vysSom pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré si vyZzaduju zvySeny dozor
riaditel' materskej Skoly zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim ucitelky
dba na bezpecnost deti. S triedou deti mladsich ako tri roky, s detmi vo veku od troch do $tyroch
rokov a s detmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskutocruje vychadzka vidy za pritomnosti este
daldej uditelky alebo iného zamestnanca MS.

¢ za bezpecénost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda so sihlasom zakonného zastupcu dietata
lektor

o vSetky elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené proti
moznosti pouZitia detmi

e ak ucitelka zisti nedostatok na predmetoch, pomdckach alebo zariadeni, ktoré mézu ohrozit
zdravie alebo bezpecnost deti, zabezpedi jeho odstranenie osobne, alebo to neodkladne oznami
ur¢enému prevadzkovému zamestnancovi. Ten ho podla svojich schopnosti odstrani, pripadne tuto
skutoénost oznami hospodarke materskej skoly.

e Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdeldvacej ¢innosti materskej skoly a
ktoré si vyZaduju zvy$eny dozor, riaditel MS zabezpeti pocet pedagogickych zamestnancov takto:

e na vyletoch a exkurzidch dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej dospelej
osoby s poc¢tom deti podla § 28 ods. 10 skolského zakona.

e pobyt Skole v prirode je pocet deti podla vyhlasky MS SR &. 305/2008 Z.z. o $kole v prirode

Opatrenia proti Sireniu legdlnych a nelegdinych drog
Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

e Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie ¢loveka.

e Viest deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a
zdravie.



e V prevencii vyuzivat vhodnu a dostupn literaturu, a preventivne vyukové programy zakomponovat
do planov prace kazdej triedy.

e Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit, a tym
ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegédlne drogy nemali svoje miesto.

e Zabezpecit v celom areali $koly prisny zakaz fajéenia.

e Dbat na to, aby sa do budovy skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, a tym zamedzit moznosti
zlych vonkajsich vplyvov na deti.  Ucitelky sa budu zucastriovat na skoleniach s touto tematikou,
pripadne Studovat literattru a ostatné materidly s tematikou drog a ich Sirenia.

e V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat kompetentnych (riaditelku a zastupkynu), ktori vykonaji okamZzité opatrenia.

e Vyuzivat a implementovat aktivity v prospech dietata na ochranu pred nasilim, syndromom CAN,
zneuzivanim, zanedbdavanim vychadzajlc zo zakona 305/2005 o socidlno-pravnej ochrane a kuratele,
kde kazdy je povinny chranit zaujmy maloletého dietata.

o V Skolach a skolskych zariadeniach uplatriovat zakaz vsetkych foriem diskriminacie a segregacie.
Eliminovat neZiaduce javy, akymi st priestorové, organizacné, fyzické a symbolické vyliéenie.
Désledne riesit problémy deti a Ziakov pochadzajucich z marginalizovanych skupin, ktoré komplikuju
proces ich prijimania do beznych $kol a Skolskych zariadeni, zaradovania do beznych tried a ndsledny
vychovno-vzdeldvaci proces. Vytvarat vhodné podmienky na ich vzdeldvanie v skoldch a triedach
spolu s majoritnou populdciou. Materska skola zarad'uje a prijima deti bez akychkolvek foriem
diskrimindacie a segregacie. V materskej skole sa bude :

Dodrziavat Explicitny zakaz fyzickych trestov podla zakona €. 305/2005 Z.z zakonom ¢.466/2008 Z.z
V zmysle formulovanej legislativy : tyranie, zneuZivanie a zanedbdvanie je akékolvek nendhodné,
preventabilné, vedomé ( prip. nevedomé) spravanie rodica ¢i inej osoby voci dietatu, ktoré je v danej
spoloc¢nosti neprijatelné a odmietané a ktoré poskodzuje fyzicky, dusevny a spolo¢ensky stav dietata,
jeho vyvin, pripadne sp6sobuje jeho smrt. VSetky institlcie a ich zamestnanci, ktori aktualne pracuju
s detmi maju OZNAMOVACIU POVINNOST PRI PODOZRENI z tyrania ¢i zneuZivania dietata. Medzi
typické zmeny spravania sa dietata v pripadoch domdaceho nasilia, tyrania a zneuzivania uvadzané
odbornikmi patria:

e Nahle poruchy redi, Presne neidentifikovatelné bolesti, naladovost

e Odreniny a iné rany na tele, ktoré sa opakuju a len tazko sa daju zdévodnit ndhodou ¢i drazom,
Utiahnutost, nadmerny strach z omylov, Nesustredenost

e Nahle agresivne konanie, Sebaposkodzovanie
e Poruchy prijmu potravy Nedostatocny rast a veku zodpovedajuci fyzicky aj psychicky vyvoj

V zmysle Dohovoru o pravach dietata priebezne monitorovat spravanie sa deti a Ziakov a jeho
zmeny. V pripadoch opravneného podozrenia na porusovanie ich zdravého osobnostného vyvinu,
pripadne zneuzivania, bezodkladne zabezpedit ich aktivnhu ochranu. V pripadoch podozrenia z
ohrozovania mravného vyvinu deti a Ziakov je riaditel skoly a Skolského zariadenia povinny
bezodkladne riesit vzniknuty problém s CPPPaP, podla potreby aj s pediatrom, socidlnym kuratorom
¢i policajtom.



V zmysle dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpecovat aktivnu
ochranu deti pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
dévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozenia mravného vyvinu dietata
bezodkladne riesit problém v spolupraci s vedenim materskej $koly, pripadne s CPPPaP, kontaktovat
prisluny USVaR, pediatra a prisluné oddelenie policajného zboru.

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:

e Primeranou formou a v primeranom rozsahu informovat deti o existencii legalnych a nelegéalnych
drog a ich mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka

o Viest deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a
zdravie

e V prevencii vyuZivat vhodnu a dostupnd literatlru a preventivne vyukové programy
zakomponované do triednych planov v jednotlivych triedach

e Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit, a tym
ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne ¢i nelegalne drogy nemali miesto

e V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat kompetentnych (riaditel MS, zastupca riaditela M3), ktoré vykonaju okamZité opatrenia.

7 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MATERSKEJ SKOLY

Majetok materskej Skoly (hnutelny aj nehnutelny) je majetkom Mesta Moldava nad Bodvou. Tento
majetok ma materska Skola na zaklade rozhodnutia zriadovatela v sprave. Sprdvcom majetku je
riaditel materskej Skoly Severna 19, Moldava nad Bodvou. Na zaklade pokynov zriadovatela je vydany
postup s nakladanim majetku. Podla skolského zakona kazdorocne predklada zriadovatelovi spravu o
hodnoteni realizacie koncepcie Skoly. Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku
materskej Skoly sa bude pozadovat ndhrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie
spobsobilo. Vztahuje sa to aj na splnomocnent osobu, ktora prichadza pre dieta do materskej skoly. V
celom aredly materskej Skoly je pohyb cudzej osoby bez vedomia riaditela materskej Skoly zakazany.
Cudziu osobu vZdy doprevadza uréeny zamestnanec skoly

e V rdmci bezpecnosti a ochrany deti su rodicia spoluzodpovedni za nevpustanie do budovy
podozrivych a neznamych osob a pri podozreni st povinni upozornit zamestnancov na danu
skutoc¢nost

e VVetranie miestnosti na prizemi a miestnosti s balkdnmi sa uskutocnuje len za pritomnosti
zamestnanca materskej Skoly

e Popoludni, po skonceni prevadzky v triede je ucitelka povinna skontrolovat uzatvorenie okien,
urcenych dveri, splachnutie vsetkych toaliet, kontrola vodovodnych kohutikov, kontrola zahasenych
svetiel, elektrickych spotrebicov, aby boli vytiahnuté zo zastrcky.

e Didaktické pomdcky po poufziti je ucitelka povinna odlozit do skladu UP.

o Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventdr v rozsahu, akom im bol prideleny. Dal3ie prava a
povinnosti slvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej naplne.

e Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné miesto.



e Po ukonceni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluje a uzamkne uréeny prevadzkovy
zamestnanec. Informacny systém Prostrednictvom ndsteniek pri vchodoch do budovy materskej
Skoly a vo vSetkych detskych Satniach st zakonnym zdstupcom deti poskytované aktualne informacie
(planované akcie, informacie o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, odborné a metodické informacie,
jedalny listok atd’.) a na Edupage. Informacie sa zverejiiuju aj na webovom sidle skoly. Podmienky
nakladania s majetkom materskej $koly Vchody do MS si zaistené bezpeénostnymi zamkami. Kl'ice
od budovy maju vSetci zamestnanci, ktori ich potrebuju na otvdranie, uzamykanie a zabezpecenie
prevadzky budovy. V priebehu prevadzky MS za uzamykanie budovy zodpovedd upratovaci personal
a pedagogicki zamestnanci. V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykolvek
pobyt cudzej osoby. Jednotlivi pracovnici zodpovedaju za inventar MS, chrania ho pred poskodenim a
odcudzenim. Dal3ie prava a povinnosti stvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle
pracovnej naplne. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené
proti moznosti pouzitia detmi. Kazda prevadzkova zamestnankyna ak zisti akikolvek poruchu, je
potrebné to nahlasit. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v dohode
o hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom uzatvorena pisomne. DalSie prava a povinnosti
sUvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace. Osobné veci si zamestnanci
materskej Skoly odkladaju na urcené uzamykatelné miesto. Po ukoncéeni prevadzky materskej Skoly
vSetky priestory skontroluje a uzamkne skolnicka skoly alebo povereny zamestnanec v zastUpeni
Skolnicky. Pocas pracovnej doby si kazdy zamestnanec plni svoje povinnosti na svojom prisluSnom
pracovnom zariadeni.

Nenechavat deti samé bez dozoru a je zakdzané pouzivat akykolvek telesny trest voci dietatu, ako aj
pouzivat voéi dietatu urazlivé, hanlivé slova ,ponizovat, zosmiesriovat, hrubym spdsobom
zaobchadzat s dietatom, ktoré mu mézu spbsobit psychickd ujmu. Porusenie sa bude povaZovat za
hrubé porusenie pracovnej discipliny, a s naslednym postupom podla pracovného poriadku a
zakonnika prace. V zmysle vyhlagky MS SR €.306/2008 Z. z o MS a vyhlasky MS SR €.308/ 2009 Z. z
nepedagogicky zamestnanec- upratovacka materskej skoly méze vykonavat, na zaklade pokynu
veduceho zamestnanca zvyseny dozor nad detmi aj mimo skoly na vyletoch, exkurziach, na
vychadzke s vy$sim po¢tom deti, alebo Cinnostiach, ktoré vyZaduju zvyseny dozor. Pod vedenim
ucitela dba na bezpecnost deti. Pomoc nepedagogického zamestnanca je nevyhnutna pri obliekani a
sebaobsluhe mladsich deti ako tri roky v triede s celodennou vychovou a vzdelavanim, pri dozore
dietata na izolacke, ak dieta pocas dna ochorie, pri priprave a na akciach organizovanych materskou
Skolou. V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti zamestnankyne materskej skoly sa riadia
véeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, najma Zakonom 245/2008 Skolsky zakon, Vyhlaska
308/2009 o MS, zdkonom 305/2005 soc. prav. ochrane a kuratele, Zakon 124/2006 Z.z. o BOZP,
Pracovnym poriadkom a internymi vnutornymi pokynmi riaditelky materskej Skoly. Za dodrZiavanie
hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkové zamestnankyne a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne. Materska skola Severna 19
v Moldave nad Bodvou prihliada :

e na zakladné fyziologické potreby deti,

e vytvara podmienky na zdravy vyvin deti,

e na predchadzanie socialno-patologickych javov,

e vedie evidenciu Skolskych Urazov deti, # ma zabezpeceného technika BOZP a PO,

e ma zabezpecenu zdravotnu sluzbu — ERDOMED — vykondva pracovnu zdravotnu sluzbu a spoloénu
previerku pracoviska



Ochrana spolo¢ného a osobného majetku —

klG€ovy rezim- vchody do materskej $koly su zaistené zamkami. Skolni¢ka MS o 6.00 hod. objekt
odomykd a 0 16.30 uzamyka (strieda sa s poverenou upratovackou) . V priebehu prevadzky MS za
uzamykanie tried o 8.10 zodpovedaju upratovacky MS. V budove materskej gkoly je bez sprievodu
zamestnankyne materskej Skoly z a k 4 z a n y akykolvek pohyb cudzej osoby. Vetranie miestnosti na
prizemi sa uskutoCruje len v pritomnosti zamestnankyne materskej skoly. Je zakaz svojvolného
rozmnozovania klicov od budovy skoly, v pripade straty klucov hradi zamestnankyna FAB zamok +
rozmnozenie klucov. V ¢ase po pracovnej dobe, prazdnin, pracovného volna a pod. nesmu
zamestnanci svojvolne vchadzat do budovy MS. St povinni kontaktovat riaditelku $koly, pytat sthlas
s uvedenim dévodu - pre¢o potrebuju vojst do budovy MS.

Zakladné povinnosti vSetkych zamestnancov

Zakladnymi povinnostami vSetkych zamestnancov materskej Skoly je dodrziavat vsetky platné pravne
predpisy a nariadenia, a pomahat tym plnit tlohy materskej skoly podla pracovnej zmluvy v
stanovenom pracovhom case :

e pracovat svedomito, iniciativne, podla naplne prace a pokynov riaditelky MS, zastupkyne riaditelky.
e dodrziavat pracovnu disciplinu, efektivne vyuZivat pracovny cas;

e prichod do prace a odchod znacit do knihy dochadzky,
o prist do prace 10 min. pred zaciatkom pracovného Casu;

e neskory prichod hlasit riaditelke, zameskany ¢as nahradit pracou podla pokynov priameho
nadriadeného;

e dovod nepritomnosti hlasit na pracovisko bezodkladne, aby sa zabezpecila plynula prevadzka
materskej Skoly — zastupovanie;

e pracu nadcas vykonavat na prikaz priameho nadriadeného, v pripade plnenia narazovych prac,
nepredvidanych havarijnych stavov a zabezpecenia plynulej prevadzky (v pripade ochorenia
zamestnankyn alebo inych prekazok v préci);

o Setrit elektrickou energiou, vodou, plynom;

o usilovat sa o zdravé a estetické Zivotné prostredie udrziavanim poriadku, Cistoty a starostlivostou o
zelen v priestoroch skolskej zahrady;

e dodrziavat predpisy BOZP, PO a CO k vlastnej osobe, ako aj vo vztahu k detom a ostatnym
zamestnancom MS, fajcit je zakazané vo vietkych priestoroch MS,

e starat sa o vytvaranie pozitivnej klimy na pracovisku, dobrych vztahov k detom, spolupracovnikom,
ako aj k rodicovskej a ostatnej verejnosti,

e pozivat alkohol a iné omamné a psychotropné latky na pracovisku, alebo prist pod ich vplyvom na
pracovisko je prisne zakazané,

e povinnost udrziavat svoje pracovisko v nalezitom poriadku a Cistote,



e zdkaz nechdvat deti bez dozoru zamestnanca,

e povinnost prevadzkovych zamestnancov hned po nastupe na pracovisko vykonat obhliadku okolo
svojho pavilénu (podla urcenia v pracovnej naplni)

e v pripade organizaénych potrieb pracovat na ktoromkolvek uréenf - triede MS podla pokynov
vedenia Skoly. Zodpovednost zamestnanca za $kodu : - zamestnanec zodpoveda organizacii za Skodu,
ktoru sposobil porusenim povinnosti pri plneni pracovnych uloh, - za zverené hotovosti, ceniny,
tovar, zasoby materialu, za stratu nastrojov, OPP a inych predmetov zverenych organizaciou.
Zamestnancom sa zakazuje :

1. Odnasat z pracoviska bez suhlasu riaditelky doklady alebo predmety patriace zariadeniu.

2. Manipulovat svojvolne so strojmi a zariadeniami materskej skoly a tieto pouZivat pre vlastnu
potrebu alebo potrebu inych oséb. PouzZivat Copy zariadenia pre vlastné rozmnoZovanie
dokumentov.

3. Vykonavat v pracovnej dobe sikromné nakupy, ich prinasanie a uskladriovanie v priestoroch
Skolského stravovania.

4. \lynasat z MS akékolvek predmety, tovar a iné veci, ktoré st majetkom MS.

5. Hasit svetlo a byt v Sere, ak je vonku tma. Deti musia vidiet!

7. Pracovat v civilnom obleceni.

8. Chodit po koberci a vnutornych priestoroch triedy spalne a kuchyniek v obuti uréenom na exteriér.

Porusenie tychto povinnosti sa klasifikuje ako porusenie pracovnej discipliny. Posudzovat sa bude
individudlne a désledky porusenia sa budu vyvodzovat v zmysle Zakonnika prace. Trestného ¢inu
ohovarania sa dopusti ten, kto o inom oznami nepravdivy Udaj, a tym mu ohrozi jeho vaznost u
spoluobcanov, poskodi ho v zamestnani, narusi jeho rodinne vztahy alebo mu spdsobi ind vaznu ujmu
(osobnostnu ujmu).

8 PREVADZKOVE PODMIENKY MATERSKEJ SKOLY PO DOBU MIMORIADNEJ SITUACIE

Pri preru$eni prevadzky z dévodu pandémie alebo mimoriadnej situacie, nariadené RUVZ,
ministerstvom a zriadovatelom odporuca sa elektronicka komunikacia pre informovanost rodicov a
zamestnancov $koly. Musi byt zaruéena komunikacia medzi zakonnym zédstupcom a Skolou.
Prevadzka gkoly mdze byt upravend v zmysle nariadenia zriadovatela alebo RUVZ. Prevédzka sa bude
realizovat za sprisnenych dodrziavani hygienickych, epidemiologickych a bezpe¢nostnych opatreni.
Zamestnanci Skoly a zakonny zastupca su povinni reSpektovat opatrenia, pokyny a nariadenia
riaditelka $koly v zmysle nariadeni RUVZ a Ministerstva $kolstva VVaS$. Pri nedodrziavani pravidiel sa
budu vyvodzovat dosledky. Vsetky potrebné informacie budu v pripade podmienok prevadzky
zverejnené na vchodovych dverach skoly a webovej stranke Skoly. Zakonny zastupca:

— je povinny v pripade opatreni pandémie oznamit riaditelke skoly pozitivne alebo negativne
vysledky vySetrenia, v podozreni na zavaznu chorobu,

— je povinny nahlasit riaditelke , resp. pani ucitelke v triede pripadnu karanténu prostrednictvom
emailu alebo telefonicky,

— Nezdrzuje sa v priestoroch Skoly, nevstupuje do triedy a Skolského dvora,

— Odporuca sa sledovat média v pripade pandémie opatrenia a nariadenia.



Prevadzkovi zamestnanci:

— dbkladne vykondvaju Cistenie a dezinfekciu priestorov najmenej 3x denne,

— po schadzani a odchode deti a dospelych dezinfikovat klucky na dverach denne
— st napomocné uditelke, respektovat jej potrebu pomoci.

— ak su deti vonku otvorit velké okna pre dékladnejsie vetranie.

Pedagogicky zamestnanec:

— pozoruje deti, v pripade podozrenia ochorenia dieta izoluje a informuje rodica
— rozprava sa s detmi o danej situacii, ponuka kfludna atmosféru v triede

— vedie aj za mimoriadnej situdcie plnohodnotny vychovno — vzdeldvaci proces
— podla pocasia, travi dlhsi ¢as na pobyte vonku s vyuzitim zazitkového ucenia sa

— dodrziava hygienické opatrenia, vedie k tomu aj deti — komunikuje s rodi¢mi na primeranej Urovni
— realizuje denne ranny filter — urobi zdpis, meranie teploty,

— zabezpedi nepretrzité vetranie,

— sleduje v pripade pandémie média vo vyhlaseni opatreni a nariadeni.

ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Zaviaznost a okruh oséb ktori sa nim maju riadit:
e Pre zamestnancov je jednou zo zakladnych pravnych noriem, ktora upresrnuje systém
organizdcie prace v materskej Skole Severna 19 Moldave nad Bodvou. Vzhladom na to,
nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany zamestnancov $koly méze byt povaZované za
zavazné porusenie pracovnej discipliny so vSetkymi ndsledkami s tym spojenymi.
¢ Nedodrziavanie ustanoveni Skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti méze mat za
nasledok pisomné upozornenie a nasledne predcasné ukoncenie predprimarneho
vzdeldvania dietata v materskej skole.

2. Skolsky poriadok materskej skoly je spracovany v sulade s/so:

e Zdkonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliiaju niektoré zakony

e Zakonom €. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

e Zdkonom ¢. 596/2003 Z.z. o $tatnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

e Vyhlaskou Ministerstva $kolstva Slovenskej republiky €. 438/2020 Z.z., ktorou sa meni a dopliia
vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 306/2008 Z.z. o materskej Skole v zneni
vyhlasky ¢. 541/2021 Z.z.



e \/Seobecne zavaznym nariadenim mesta Moldava nad Bodvou o urceni vysky prispevku na
¢iasto€nu Uhradu nakladov v Skoldch a Skolskych zariadeniach v p6sobnosti mesta Moldava nad
Bodvou

e Pracovnym poriadkom a prevadzkovym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych
zamestnancov materskej skoly Severna 19 Moldava nad Bodvou/ mesta Moldava nad Bodvou/.

3. Spodsob oboznamenia zamestnancov a zakonnych zastupcov deti:

Skolsky poriadok je zverejneny na pristupnom mieste pre zamestnancov materskej $koly a pre
zakonnych zastupcov deti materskej Skoly. VSetci zamestnanci aj zakonni zastupcovia deti
preukdzatelnym sp6sobom potvrdia to, Ze boli o jeho vydani a obsahu informovani.

4.8kolsky poriadok Materskej skoly Severna 18, Moldava nad Bodvou je platny od 01.09.2024 a
zaroven uvedenym driom kondi platnost skolského poriadku Materskej skoly Severna 19, Moldava
nad Bodvou.

Derodacna klauzula : Driom 31.8.2024 zanika ucinnost predchadzajiceho skolského poriadku.
Platnost nového Skolského poriadku MS nadobuda G¢innost odo dfia 1.9.2024. Skolsky poriadok patri
medzi zakladné vnutorné predpisy, ktoré upravuju organizaciu prace v materskej Skole Severnd 19

v Moldave nad Bodvou. Pre zamestnancov je jednou zo zakladnych pravnych noriem, ktora upresnuje
systém organizacie prace v materskej $kole. Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany
zamestnancov $koly, m6zZe byt povazované za zavazné porusenie pracovnej discipliny so vietkymi
nasledkami s tym spojenymi. Nedodrziavanie Skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti, moZe mat za
nasledok pisomné upozornenie a nasledne predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania dietata
v materskej skole.

V Moldave nad Bodvou Eva Tothova

01.09.2024 riaditelka MS



Priloha ¢.1 : Svojim podpisom potvrdzujem preStudovanie skolského poriadku

Meno a priezvisko Podpis







